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Handbok for verksamhetsbidrag

Den har handboken ar en vagledning for er som ansdker om och beviljas verksamhetsbidrag.
Handboken ger er vagledande och allman information. Om ni far verksamhetsbidrag sa framgar
de fullstandiga villkoren for ert verksamhetsbidrag i ert beslut om stod.

Informationen i handboken uppdateras |6pande.
Sok innehall i handboken

Nya och gamla versioner av handboken

Hér hittar du tidigare versioner av handboken




Vem kan fa verksamhets-bidrag?

Verksamhetsbidrag ar en finansieringform som kan beviljas en organisation som har en unik
kompetens. Bidraget ska anvandas till 6verenskomna insatser med Tillvaxtverket.

Tillvaxtverket har regeringens uppdrag att framja en hallbar néringslivsutveckling och regional tillvaxt, utifran
ekonomiska, sociala och miljémassiga dimensioner. Det gor Tillvaxtverket bland annat genom att skapa béttre
forutsdttningar for foretagande och for attraktiva regionala miljoer dér foéretag utvecklas. Verksamhetsbidrag &r ett av
vara stod for att framja hallbar naringslivsutveckling och regional tillvéaxt.

Vem kan sOka verksamhetsbidrag, och for vad?

Verksamhetshidrag offentliggors genom utlysningar. Den som ansoker ska vara en juridisk person, hatillréacklig
kapacitet for att bedriva den stodberéttigande verksamheten och ha god likviditet. V erksamhetshidrag kan beviljas en
icke-ekonomisk verksamhet som bedrivsi enlighet med de ma som beskrivsi Tillvéaxtverkets utlysningar for
verksamhetsbidrag.

Verksamhetsbidrag kan beviljastill organisationer som vilar pa demokratisk grund. Det innebér att mediems- eller
agarskapet i organisationen & dppet och frivilligt, gélvstandig och demokratiskt uppbyggd, samt respekterar
demokratins grunder.

Det skafinnas rod trad mellan verksamheten och Tillvaxtverkets Gvergripande ma om en hdllbar tillvaxt och véxande
foretag i helalandet, de specifikamalen i utlysningen och féreslagnaindikatorer. En organisation som beviljas
verksamhetshidrag ska fokusera pa att astadkomma resultat.

Det offentliga stodet utgor ett grundldggande bidrag for att driva verksamheten. Den bidragsgrundande verksamheten
far inte bedrivas pa en konkurrensutsatt marknad.

Hur ser finansieringen ut?

Vanligtvis planeras for tredrig finansiering av verksamheten, men beviljandet sker drsvis. Forutsattningar for att ni ska
beviljas bidrag &r tva och tre &r att ni rapporterat i enlighet med Tillvaxtverkets anvisningar, att era rapporterade
resultat godkants, samt att Tillvaxtverket fortsatt far medel for uppdraget frén regeringen. Utbetalning av bidraget sker
cirkatvatill fyraganger per ar i enlighet med en utbetalningsplan i beslut om stéd under férutséttning att ni
rapporterat enligt er rapporteringsplan och deltagit i dialogméten med er handléggare.

Om det finns begransningar for hur lange ni kan beviljas verksamhetsbidrag sa framgar det av utlysningen.




Organisatoriska forutsattningar

Den som soker verksamhetsbidrag fran Tillvaxtverket ska vara en juridisk person, med kapacitet
att bedriva den verksamhet som beviljas verksamhetsbidrag.

Ni ska uppfylla behorighetskraven
Den som soker verksamhetsbidrag ska

* bedriva icke-ekonomisk verksamhet
* Reglerna om statligt stéd som styr vad som beddéms vara en ekonomisk respektive icke-ekonomisk
verksamhet. Las mer nedan om de férutsattningar som ska vara uppfyllda foér att er verksamhet ska
beddmas vara icke-ekonomisk.
* vara en juridisk person
« Enskilda naringsidkare och privatpersoner ar inte juridiska personer och kan darfér inte anséka om
verksamhetsbidrag

Ni ska ha genomforandekapacitet

Ni som soker ska ha kapacitet att genomfdra den verksamhet som bidraget sokts for. Saknas genomforandekapacitet
kan bidraget inte beviljas. Genomforandekapacitet bedoms utifran er administrativa, ekonomiska och operativa
formaga. Nar ni ansoker ska ni beskriva er organisations genomforandekapacitet. Det & dven genom er samlade
genomforandekapacitet vi bedomer er formaga att aktivt bekampa bedragerier.

Administrativ férmaga
Med administrativ formaga menar Tillvaxtverket att ni ska

* ha rutiner for att félja upp och rapportera
* ha rutiner for att sarredovisa kostnader

Ekonomisk férmaga

Att ha ekonomisk formaga innebér att ni ska ha ekonomisk kapacitet for att ta emot verksamhetshidrag. Om det
behovs underlag for att sakerstalla er ekonomiska formaga kommer Tillvaxtverket att stélla fragor och eventuel It
begarain underlag davi handl&gger er ansokan.

Den verksamhet som ni stker verksamhetsbidrag for far inte ha finansierats genom annat offentligt stéd, savida det
inte har godkants av Tillvaxtverket.

Operativ formaga
Med operativ formaga menas att ni ska

« vara en andamalsenlig organisation som sékerstaller ett aktivt &gande och dar det tydligt framgar hur roll-
och ansvarsfordelningen ser ut.

« ha formaga att folja en tydlig forandringsteori.

* ha en plan fér anvandning av de resultat som tas fram genom verksamhetens insatser.

* kunna féljas upp och utvarderas enligt de steg och kriterier som ar relevanta for er.

Verksamheten far inte bedrivas pa konkurrensutsatt marknad

En forutséttning for verksamhetshidraget r att bidragsmottagaren inte &r ett foretag enligt reglerna om statligt stéd,
det vill sdgainte bedriver verksamhet pa en konkurrensutsatt marknad. | reglerna om statligt stod definieras foretag
som en organisation som bedriver ekonomisk verksamhet.

Definitionen &r alltsd inte beroende av foretagets rattsliga stallning, hur foretaget finansierats eller om det &




vinstdrivande. Det som & avgdrande & om bidragsmottagaren har en ekonomisk verksamhet, det vill sdgaen
verksamhet som gar ut pa att erbjuda varor och tjanster pa en marknad.

Vissa organisationer bedriver sdval ekonomisk- som icke-ekonomisk verksamhet. | dessafall kan Tillvaxtverket
beviljabidrag for den icke-ekonomiska verksamheten, forutsatt att den &r sarredovisad fran den ekonomiska
verksamheten. Ni skatillhandahdlla Tillvaxtverket underlag som visar att ni bedriver verksamhet som &r
icke-ekonomisk.

Verksamheten far inte vara dubbelfinansierad

Den verksamhet som ni soker verksamhetsbidrag for far inte ha finansierats genom annat offentligt stéd, savida det
inte har godkants av Tillvaxtverket.

Ni ska ha kapacitet att félja upp och rapportera

Na&r ni beviljas stod ska ni genomfora och rapportera enligt vara villkor for bidraget. Mer information om hur ni foljer
upp och rapporterar kommer under hosten 2022.




Kan ni sdka verksamhetsbidrag?

Testa om ni uppfyller de grundlaggande kraven for att fa verksamhetsbidrag genom att svara pa
fragorna nedan. For att kunna stka verksamhetsbidrag maste det finnas en 6ppen utlysning, inom
respektive utlysning finns specifika krav som ocksd maste uppfyllas.




Villkor och foreskrifter

Har finns de dokument som &r styrande for verksamhetsbidrag pa Tillvaxtverket. Ni som beviljas
verksamhetsbidrag ska folja bestammelserna i de styrande dokumenten och villkor i ert beslut om
verksamhetsbidrag.

Allmanna villkor for verksamhetsbidrag
Om ni far verksamhetshidrag sa framgar villkoren for bidraget i ert beslut om stod.

« Allménna villkor for verksamhetsbidrag (beslutas och publiceras hdsten 2022)

Allmanna villkor for verksamhetsbidrag till kooperativ utveckling
Om ni far verksamhetsbidrag sa framgar villkoren for bidraget i ert beslut om stod.

 Allménna villkor for verksamhetsbidrag till kooperativ utveckling (beslutas och publiceras hésten 2022)
* Foreskrifter for stod till kooperativ utveckling

Hall er uppdaterade genom att kontinuerligt ta del av informationen i handboken och sprid den i er organisation.




FOlj reglerna kring statsstod

Nar offentliga medel gynnar ett enskilt féretag eller vissa grupper av féretag och det finns risk for
att konkurrensen snedvrids géller reglerna for statsstod.

Stod till foretag

For verksamhetshidrag kan aktiviteter mot foretag genomféras om de ryms inom EU:s bestdmmel ser om férsumbart
stod (de minimis).

Om ni planerar aktiviteter som indirekt kommer att gynna ett enskilt foretag eller vissa grupper av féretag ska det
framga av de aktiviteter ni beskriver i er ansokan. Det kan exempelvis handla om foretag som far en ekonomisk
forman genom att deltai era aktiviteter eller tar del av en tjanst.

Tillvaxtverket ska sakerstélla att berorda foretag far information om att det stéd som lamnas &r ett forsumbart stod (de
minimis) enligt kommissionens forordning (EU) nr 1407/2013. Tillvaxtverket behver ocksa kontrollera hur mycket
forsumbart stod de foretag som gynnas av projektet fatt under den senaste tredrsperioden, eftersom EU-reglerna anger
ett takbel opp som inte far Gverskridas. Informations- och kontrollforfarandet hanteras med hjélp av sarskilda
intygsblanketter.

Ni ska medverkatill att dettainformations- och kontrollférfaranden genomfors. Mer information om de krav som
gdller for er under genomforandet om ni beviljas verksamhet som innehdller stod till foretag kommer hosten 2022.

Sammanfattning av de villkor som galler for att Tillvaxtverket ska kunna lamna
forsumbart stéd enligt EU-bestdmmelserna

« Subventioner eller bidrag i form av forsumbart stéd som ett foretag kan ta emot far inte 6verstiga 200 000
euro under en trearsperiod. Detta kallas takbeloppet.

« Tredrsperioden omfattar det innevarande och de tva foregaende beskattningsaren. Ett foretags
beskattningsar utgors av rakenskapsaret.

« Vid berakning av takbeloppet ska samtliga forsumbara stod som féretaget fatt fran olika offentliga stodgivare
(stat, landsting eller kommun) summeras under trearsperioden.

 Takbeloppet avser bruttobelopp, det vill sdga fére avdrag for skatt eller andra avgifter.

» Om foretaget ingar i en koncern géller takbeloppet beraknat pa férsumbart stod som lamnats i Sverige till
hela koncernen.

* Foretag i vissa ekonomiska sektorer omfattas av séarskilda restriktioner som begransar utrymmet for
forsumbart stod. Det géller féretag inom primér produktion av jordbruksprodukter?, féretag med verksamhet
inom fiske- och vattenbrukssektorn samt foretag verksamma inom vagtransportsektorn.

» Om takbeloppet for forsumbart stéd dverskrids géller att hela det stédbelopp som medfort ett dverskridande
ska aterkravas fran foretaget.

1 Med primér produktion avses produktion, uppfodning eller odling av primérprodukter inklusive skord, mjolkning och produktion
av livsmedel sproducerande djur fore slakt. Dessutom inkluderas jakt, fiske och insamling av vilda produkter.




S& ansoker ni

Innan ni ansdker behover ni planera era insatser. En bra planering har stor betydelse for
mojligheten att na era mal. Verksamheten som ans6kan omfattar maste passa in den aktuella
utlysningen och ligga i linje med Tillvaxtverkets krav och kriterier for bidraget.




Planera er verksamhet

Genom bra planering skapar ni goda forutséattningar att beviljas verksamhetsbidrag. Ni ska ta fram
ett utkast till en férandringsteori och géra en plan for utvardering.

N&r ni planerar skani tamed i berakningen att ni ska uppfyllamal och krav i utlysningen, organisatoriska
forutsdttningar och almannavillkor.

Se till att ni har en verksamhetslogik

Det skatydligt framgai er ansokan vilken koppling er verksamhet har till de mal och utmaningar som finns beskrivna
i utlysningen. Denna koppling skavaratydlig nér ni i ansdkan beskriver vilkainsatser ni planerar att genomfdra.

Ta fram en forandringsteori

| er ansbkan ska ni bifoga ett utkast till en férandringsteori. En forandringsteori beskriver hur olika handelser i er
verksamhet formodas hdnga samman, fran utmaningar till insatser och deras resultat. Genom att tafram en
forandringsteori for er bidragsgrundande verksamhet blir det l&ttare for er gdlva att beskrivavad ni vill géra, varfor ni
vill gbra det och vad det leder till.

Om ni beviljas verksamhetsbidrag kommer ni tillsammans med er handlaggare pa Tillvaxtverket utveckla er
forandringsteori. Denna forandringsteori kommer liggatill grund fér vilkaindikatorer som ni skafélja upp och
rapportera.

Varfor forandringsteori?

Forandringsteorin hjalper er att planera den verksamhet som ansokan avser. Forandringsteorin & en logisk karta 6ver
verksamhetens upplégg, som visar hur olika delar férhaller sig till varandra och till verksamhetens mal.
Forandringsteorin hjdper er i genomfoérandet av den stodberéttigande verksamheten, da ni ska kunnavisavilka
resultat som er verksamhet bidrar till.

Sa har tar du fram en forandringsteori

Forandringsteorin tar sin borjan i en samhallsutmaning — Tillvaxtverket lyser ut medel med utgangspunkt i en
utmaning och ni har en idé om hur ni vill bidratill féréndring.

1. | férsta steget i forandringsteorin beskriver ni hur er verksamhet kopplar till utmaningen. Utlysningen
innehaller information om vilka samhallsutmaningar som Tillvaxtverket jobbar for att féréandra och er
beskrivning ska koppla till utlysningens innehall. | forsta steget behover ni aven klargora vilken eller vilka
malgrupper ni har.

2. | andra steget beskriver ni de insatser ni vill genomféra. Insatserna ska leda till de férandringar ni vill uppna
med er verksamhet. Dessa forandringar ska uppsta i den eller de malgrupper ni fokuserar pa.

3. | tredje steget ska ni beskriva resultat pa kort sikt. Med resultat pa kort sikt avser vi de forandringar som
sker i malgruppen/malgrupperna i samband med att insatserna genomfors. Resultat pa kort sikt handlar om
att forandra formagor i malgruppen/malgrupperna, det vill saga ge malgruppen tillgang till en ny, eller
forandra en befintlig, resurs.

4. | fiarde steget ska ni beskriva resultat p4 medellang sikt. Med resultat pa medellang sikt avser vi vad
malgruppen/malgrupperna gor med hjélp av deras nya eller forandrade resurs. Resultat pa medellang sikt
handlar om att forandra vad malgruppen/malgrupperna gor med hjalp av eller tack vare den nya resursen
eller férandrade resursen.

5. | femte steget beskriver ni vilka effekter ni vill se pa lang sikt. Effekter pa lang sikt handlar om de
forandringar som sker i samhallet nar malgrupperna borjar géra det som ni efterstravar med er
verksamhetsidé. Det vill saga den effekt era insatser far p& samhallsutmaningen ni kopplar er
verksamhetsidé

Fragor att ta i beaktande under er planering

For att kommaigang med att tafram en forandringsteori kan ni ta hjélp av de hér fragorna:




* Hjalper insatserna er att [6sa de utmaningar ni ser?

* Har ni med ratt aktorer?

 Har malgruppen/-erna férmaga att I6sa utmaningarna?

« Saknar ni nagon insats eller nagon aktor?

« Leder insatserna ni planerar att géra till férandringar hos malgruppen?

« Leder insatserna ni planerar att gora till de resultat och effekter ni vill uppna?

Gor en plan fér anvandningen av resultatet
| er ansokan ska det framga

« Att malgruppen efterfragar resultatet.
« Att malgruppen har rétt forutsattningar att anvanda resultatet.
« Att det finns ndgon som ansvarar for att resultatet kan anvandas efter avsiut.

Planera for utvardering

Om ni beviljas verksamhetsbidrag ska ni arbeta med uppfdljning. Dels for att ni |6pande ska kunna rapporteratill
Tillvaxtverket, men ocksa for att ni ska kunna se vad genomforandet ger for resultat. Ni ska alltsasamlain

information som visar vad ni gor. Har & forandringsteorin till stor hjap!

Planera for att visa resultat

Det &r viktigt att kraven pa att folja upp och rapporterafinns med i er planering, sa att ni sakerstéller att ni har resurser
till det. Forandringsteorin talar om for er vilken information som &r intressant att samlain under genomfdorandet. Pa sa
sétt blir planering for uppfoljning och utvardering mer traffsaker — ni vet vilken information ni ska fraga efter och kan

anpassa er darefter.
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Planera er budget

| planeringsfasen infor anstkan om verksamhetsbidrag ska ni gora en detaljerad budget.
Budgeten ligger till grund for vilket belopp ni kan beviljas verksamhetsbidrag for.

Planera er budget utifran kostnader och intéakter

Budgeten ska baseras pa de kostnader och intékter som ni berdknar utifran de insatser ni ska genomforai den
bidragsgrundande verksamheten.

En bra budget forutsatter darfor val genomtankta och beskrivnainsatser. Kostnader som ni tar upp i budgeten ska ha
en tydlig koppling till de planerade insatserna. Ni skatafram en budget genom att anvanda mallen Ekonomisk
verktygslada.

En realistisk och kostnadseffektiv budget

Det &r viktigt att er budget &r realistisk och att ni berdknar kostnaderna med hansyn till att bidraget bestér av offentliga
medel. Offentliga medel ska ska anvandas pa ett effektivt och andamalsenligt sétt. Allainsatser ska genomforastill
Iagsta mdjliga kostnad med basta mdjliga resultat.

Sarredovisa kostnader

Ni ska kunna sérredovisa kostnaderna for verksamheten som finansieras av verksamhetsbidraget. Sérredovisning
innebér att alla transaktioner som finansieras av verksamhetshidraget ska kunna utl&sas direkt ur redovisningen,
oavsett om nagon annan verksamhet pagdr samtidigt eller inte.

Moms

Kontakta Skatteverket och tareda pa vilka momsregler som géller for just er verksamhet om ni &r osakra. De regler
som gdller for er ordinarie verksamhet géller inte nddvandigtvis for den bidragsgrundande verksamheten.

Moms far ingai budgeten om

« den utgor en slutlig kostnad fér er som bidragsmottagare

Moms far inteingdi budgeten om

* ni har avdragsratt for ingdende moms for er verksamhet

Om ni & momsredovisningsskyldiga for verksamheten far ni tillbaka momsbel oppet fran Skatteverket och den utgor
daingen slutlig kostnad for er. Da ska ni budgetera era kostnader exklusive moms.

Budgeten faststalls som klumpsumma

Om Tillvaxtverket godkénner budgeten kommer den faststallas som en klumpsummai ert beslut om
verksamhetsbidrag. Ni ska darfor skrivain den sammanlagda beréknade kostnaden som en kostnadspost i Min
anstkan och bifoga den detaljerade budget ni tagit fram i mallen Ekonomisk verktygslada.

Finansiering

| utlysningen framgar om Tillvaxtverket finansierar hela den bidragsgrundande verksamheten eller om det finns ett
krav paatt ni galvaeller en extern medfinansiar ska bidramed del av finansiering.

Finansieringen skatotalt varalika stor som era berdknade kostnader.

Om ni har medfinansiarer ar det viktigt att ni har sakerstéllt med era olika finansiarer att ni kommer att fain de belopp
for medfinansiering som ni [&gger in i finansieringsbudgeten.
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Om ni soker stod till kooperativ utveckling krévs medfinansiering med minst 50 procent av den sammanlagda
beréknade kostnaden.

Har ni fragor? Kontakta Tillvaxtverkets kontor i er region.
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Fyll i och skicka in ansdkan
Nar det ar dags att anstka ska ni anvanda er av den elektroniska tjansten Min ansdkan.

Nér ni planerat er verksamhet ar det dags att fyllai er ansokan.

Hur ansoker ni?
Ni gor er ansokan viavar elektroniskatjanst Min ansokan. Om ni behover stod sa finns en manual for Min ansokan.

Ansokan &r uppdelad i olika avsnitt. Kom ihdg att bifoga samtliga obligatoriska bilagor till er ansokan.

Inskickad ansékan blir allman handling

Uppgifter som finnsi er anstkan kan bli offentliga. Det innebér att intressenter pa begéaran kan harétt att fatadel av
det som stér i ansokan, oavsett om bidrag beviljas eller inte.

Innan Tillvaxtverket |amnar ut en allméan handling gors en sekretessprovning av innehdllet. Uppgift som exempelvis
ror sokandens affars- och driftsforhallanden kan skyddas av sekretess om den sokande antas lida ekonomisk skada om
uppgiften [dmnas ut.

Har ni fragor? Kontakta Tillvaxtverket.

1



Obligatoriska bilagor

Innan ni skickar in er ansokan ska ni sakerstélla att ni fyllt i och bifogat samtliga obligatoriska
bilagor och uppgifter i Min anstkan.

Foljande bilagor ar obligatoriska till er ansdkan om
verksamhetsbidrag

* Underlag som styrker firmateckningsrétt for den som skrivit under ansokan*
» Detaljerad planeringsbudget (anvand mall for ekonomisk verktygslada)

« Utkast till forandringsteori inklusive forslag paindikatorer

* underlag som styrker att ni bedriver icke-ekonomisk verksamhet

» stadgar eller bolagsordning

- eventuella ytterligare underlag som framgdr av utlysningen

| min ansdkan ska ni lamna uppgifter om

* styrelse éller forvaltare
» godkanda eller auktoriserade revisorer (galler for stod till kooperativ utveckling)
« eventuella ytterligare uppgifter som framgér av utlysningen

1| defal ansbkan inte &r signerad digitalt av behdrig firmatecknare ska ni skickain det signeringsunderlag som finnsi Min
ansbkan. Om ni missat att ta ut signeringsunderlaget via Min ansdkan finns en motsvarande blankett ni kan anvanda.

Den hittar ni under Ansok och rapportera> Ansoka om stod > Anstka om stéd med nationell finansiering > Manuellt missiv att

signera vid anstkan om stod.
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Sa& bedomer Tillvaxtverket er ansdkan

Utlysningarna sker i konkurrens, déar den eller de ansdkningar som ligger narmast utlysningens
mal, krav och kriterier beviljas bidrag.

Né&r ni skickat in er anstkan om verksamhetsbidrag och utlysningen sténgt kontrollerar Tillvaxtverket férst om ni
uppfyller de grundlaggande kraven for att fa verksamhetsbidrag. Om er organisation uppfyller de grundlaggande
kraven gors en bedémning av inkomna anstkningar i konkurrens, utifran bedéomningskriteriernai utlysningen.
Dérefter fattar Tillvaxtverket beslut om vilken eller vilka ansokningar som ska beviljas bidrag.

Grundlaggande krav

Utdver nedanstéende krav ska verksamheten ocksa uppfylla de krav som finnsi avsnittet Vem kan fa
verksamhetsbidrag?

» ansokan innehdller samtliga obligatoriska bilagor

 ansbkans aladelar &r ifyllda

* ansbkan har kommit ini tid

* den som undertecknar ansbkan & behdrig att foretréda organisationen

« den verksamhet som bidrag soks for nar upp till minst godkéand niva pa kvalitetsbedémningen
« specifika krav som framgar av utlysningen & uppfyllda

Urvalskriterier

Nér er ansokan bedomts leva upp till de grundlaggande kraven, bedoms er ansokan utifran ett antal urvalskriterier.

Urvalskriterierna ar

« er verksamhet &r forenlig med utlysningens mal
* er organisations genomfdrandekapacitet
« er verksamhets koppling till utlysningens och Tillvaxtverkets 6vergripande mal

15



Nar ni beviljats verksamhetsbidrag

Ni som beviljats verksamhetsbidrag ska rapportera under den period ni bedriver den
bidragsgrundande verksamheten och nar ni avslutar den. Hur ofta ni ska rapportera och for vilka
perioder framgar av ert beslut om verksamhetsbidrag.

Krav att f6lja under genomforandet

Hall er uppdaterade genom att tadel av informationen kontinuerligt och sprid den i er organisation.

Rapportering

Om ni beviljas verksamhetshidrag ska ni rapportera enligt den rapporteringsplan féljer av ert beslut om
verksamhetshidrag. Bidragsmottagaren, eller i férekommande fall den samordnande aktdren, ska

* deltai gemensammatréffar som Tillvéxtverket anordnar och kallar till
« deltai dialogmadten som Tillvaxtverket kallar till, maximalt fyra ganger per ar
* rapportera enligt beslut om verksamhetsbidrag

For uppfdljning av den bidragsgrundande verksamheten och rapportering, 18s mer i Tillvaxtverkets allmanna villkor
for verksamhetshidrag.

Ni ska aven |6pande samla och |dmnain deltagaruppgifter.

Bekraftelse av atagande

Om ni beviljas verksamhetsbidrag sa ska ni efter framtagande av forandringsteori med er handlaggare underteckna
formularet ' Bekréftelse av atagande’ och skickain till Tillvaxtverket. Mer information kommer hosten 2022,

Dokumentera och arkivera handlingar

Tillvaxtverket har rétt att folja upp ert verksamhetshidrag genom att tadel av handlingar och uppgifter som kan ge
upplysningar om driften som bedrivs inom ramen fér verksamhetsbidraget.

Ni ska hdlla handlingar tillgangliga for Tillvaxtverket samt &ven for nationellarevisions- och kontrollorgan, eller
annan person som &r utsedd av dessa.

Ni ska aven, pa begaran av ovanstdende organ, kunna tillhandahalla utdrag ur eller kopior av handlingar och uppgifter.

Ni ska spara era handlingar under tiden da den bidragsgrundande verksamheten genomfars, och tio (10) ar efter
slututbetalning.

Dokumenten ska sparasi form av original eller bestyrkta kopior eller pa allmant godkanda databérare, till exempel
CD-skiva, USB-minne eller harddisk.

Organ som har ratt att granska, foélja upp och utvardera ver ksamheten:

* Tillvéxtverket

* Nationellarevisionsorgan

* Nationellakontrollorgan

» EU-kommissionen

 En person som &r utsedd av dessa organ

Informera och sprid kunskap

Ni skainformera om att verksamheten &r delfinansierad av Tillvaxtverket i er externa kommunikation, anvand gérna
Tillvéxtverkets logotyp.
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Med extern kommunikation avses information pa webbplats, annonser, inbjudningar till seminarier, broschyrer och
ovrigt informationsmaterial i tryckt eller elektroniskt format.

Ladda garna ner och las instruktioner for hur Tillvaxtverkets logotyp anvands.

Mer information kommer hosten 2022.
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So6k i handbok for verksamhetsbidrag
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