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Avsluta
Vill ni veta hur ett projekt, med delfinansiering fran Tillvaxtverket, ska avslutas?

Under det har avsnittet finns information som vagledning fér hur ni avslutar ett projekt.

Goda rad for att avsluta ert projekt pa ett bra satt

» Forbered att avsluta ert projekt i god tid fore utsatt slutdatum.

» Sakerstéll att de informationskrav som galler for projektet har uppfylits.

» Forbered er sista ansdkan om utbetalning inklusive slutrapport.

» Det ar viktigt att alla kostnader ar betalda inom projektperioden.

 Alla underlag till ansékan om utbetalning ska finnas.

» Borja skriva slutrapporten i god tid innan den ska lamnas in.

» Sammanstall utfallet av projektets eventuella indikatorer.

 Reflektera 6ver vad som har gatt bra och vad som kanske inte har fungerat som det var tankt.
 Ta kontakt med er handlaggare om ni har fragor och funderingar infor ert projektavslut.

Forbered er for slutredovisning
Under projektets sista manader ska ni forbereda for att slutredovisa ert projekt.
Infor slutredovisningen kan ni behdva:

» samla in resultat
* sprida resultat
* utvardera
» analysera ert projekt for att kunna skriva er slutrapport
Utga fran de krav som framgar i ert beslut om stod.
Ni ska skicka er slutredovisning till Tillvaxtverket senast den dag som anges i beslutet om stéd.

Slutredovisningen bestar av er sista ansékan om utbetalning inklusive slutrapport. Las mer om att ansoka
om utbetalning.

Krav att folja efter projektets slut

Aven efter att ni avslutat ert projekt finns det krav om dokumentation och arkivering av ert projekt.
Tillvéxtverket har rétt att ta del av handlingar och uppgifter som kan ge upplysningar om projektet, inklusive
information om rakenskaper, hos stddmottagare, samverkansparter och medfinansiarer.

Ni ska spara era handlingar i tio ar.

Om er verksamhet omorganiseras eller &ndras ska det framga av arkiv- och dokumentationsplaner var
originalverifikationer finns sparade.

Avsnitten Planera, Ansdka, Genomfora och Avsluta




En digital handbok for dig som ska s6ka medel med nationell finansiering.
Innehallet under avsnitten Planera, Ansdka, Genomféra och Avsluta utgér en handbok for nationella
projektmedel. Handboken ar en vagledning fér er som planerar och genomfor projekt som delfinansieras
inom ramen for Tillvaxtverkets nationella program och insatser.

For att ett projekt ska beviljas stod och for att stodet ska betalas ut krdvs det att stodmottagare foljer de
krav och villkor som hénvisas till i denna handbok.
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