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verket

Manual Min Ansodkan

Version 0.8

201804-11

Registreringen av utgiftsrader fungerar annorlunda fran och med
den 26 april 2018 jamfért med tiden fram till dess. Oavsett om du
registrerar ett verifikat i taget via tangentbordet eller laser in manga
utgiftsrader samtidigt via csv -fil. Viktigt att lasa sidorna 24-33.

1(55)



1(55)



Innehall

Valkommen till Min ANSOKAN .....oooiiiiiiiie ettt ettt st e e e e nnaeeeees 3
V2= I \V ] (e To o 1T o ] 01=1 o Yo RS 4
(1o o1 LT = D 0] (T = SRR 5
MING ANSOKNINGAT .....eiiiiieiiie ettt e ettt ek e b e e br e e e e sbbe e e anneeeanreeennnee s 5
T gt WETo] o o 1 A =] S PP PR TP 6
SKAPA €N NY QNSOKAN. .....cutiiiiiiie ittt e aa b e e e atbe e e e enbe e e aabe e e anree e e 7
Fliken Uppgifter 0m ProjeKIeE .........oviiiiiiee i e e e e e e e e e e e e e e e enees 8
Fliken Uppgifter 0m ProjekLel ........ueii i e e e e e e e e e e e 9
Fliken Uppgifter 0m SOKANUE .........vviiiiiieie et e e e e et e e e s snrae e e e e e enees 10
Fliken Samverkansparter/MedsSOKANTE ............ccoiiiiiiiiiiiiieeeiiee et 11
Flikarna Bakgrund och omvarld, Mal och resultat och Organisation och genomférande ........ 12
[ 11N I AN A1 (=3 (=] G PP 13
L LT AR T 11 = 1 o] £ =] PP OPPPPPR PP 14
[ 1G] T =10 T o T S 15
REIgEra DUAGET ... e et e e s e e 16
Redigera MedfinaNSIEIiNG ..........ooiiiiiiiii e 17
[ 11 1C=] g1 = = To o (ST U P O PP OTPRTTP 18
SKICKA IN @NSOKAN ......eeiiiiiiiii et e et e e et e e e e s s be e e e s e nabn e e e e e annees 19
ANSOKaN 0mM UDETAINING .ooeeeee e e e s 20
Ekonomirapport fére registrering av utgifter och medfinansiering .........ccccoeeciiveviieeeennneen, 23
L6011 =T TSRO P R PU PRSPPI 24
INMALNING AV ULGIFLET ..ot abe e e 25
Skapa en csVIil fOr INTASNING ....ooiiiiii e 26
Y= Y0 £ N =T o o = 1 SRR 30
Redigera enskild ULGIFESIAd ...........eeiiiiieiiiiiiiee e e e e e e s e e e e e aeaaaeeas 30
Redigera flera utgiftsrader Samtidigl .............oovviieiiiiiiiii e 32
Lagga till MedfinANSIEIING .....coveiiiiii e e 34
Ekonomirapport efter registrering av utgifter och medfinansiering .........ccccccovveiie e 35
(=T o 0 11| e [0 (0 Ty =1 o | SRR 36
(0= oS =T o] oo ] o APPSR 38
Hantera indikatorsorganiSAtIONET ...........coii ittt e e e e e e e e e e s e s eeaaaae e 38
Lagg till indikatororganisationer f ran fil i 6vervagande svenska organisationer..................... 41
Lagg till indikatororganisationer fran fil 1 organisationer fran flera lander ................c........... 46
(= (o TS = T o] oL (=T P PP a7
(= To To I o] Ie (o] (U T 4= o | A ORI 49
Validera och skicka in utbetalningSanSOKaN ............cooiuiiiiiiiiiiii e 51
Né&r ansdkan om utbetalning SKICKAtS N ..........ooociiiiiiiii e 53
10 o] o Lo ] o AT PP PP P UPPSPPPPRPPPPIS 55

2 (55)



Valkommen till Min Ansdkan

Min ansdkan ar en e-tjanst for féretag och offentliga aktér er som ansdker om medel i féljande
stdd: Europeiska regionala utvecklingsfonden, projektmedel, regionalt investeringsstod,
saddfinansiering, kommersiell service och regionalt bidrag till foretagsutveckling.

De flesta stéd och bidrag som Min ansokan tillhandahaller hanteras regionalt av olika
myndigheter eller organisationer med regionalt utvecklingsansvar.

' Startsida Support / Kontakt Other language ~

tillvaxt
verket

Logga in pa Min ansdkan
For att anvanda ansokningstjansten pa Min ansokan maste du logga
in. Detta kan du géra med inloggningssatten anvandarkonto eller
e-legiti i

Genom att klicka pa
Support/Kontakt  far du
information om Min anstka n,
till exempel om fragor som ror
inloggning.

Befintlig anvandare

Anvandarnamn *

Glomt lesenord '

L Har valjer du om du vill logga in med e-
legitimation eller med ett
anvandarkonto kopplat till din e -
postadress.

Ny anvandare eller hantera konto

Registrera konto 2 Andra kontouppgifter ('
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Val av inloggningsmetod

Anvandarkonto E-legitimation

Befintlig anvandare

Anvandarnamn *

Ny anvandare eller hantera konto

Lésenord *

Glémt I6senord (' JRECEIERD

Registrera konto &' Andra kontouppgifter '

Om du véljer att logga in med e-
legitimation  kommer du att
kunna signera din ansdkan
elektroniskt nar den skickas in.

Om du véljer att spara din
ansOkan och fortsatta att arbeta
med den senare, maste du logga
in med samma elegitimation
som tidigare. En e-legitimation

ar alltid per sonlig och vi avrader
fran att du delar dessa uppgifter
med andra personer.

Om du ar behorig firmatecknare
ar detta ett smidigt val, da
ansoOkan inte behdver
kompletteras med ett
undertecknat missiv, inskickat
per post.

Anstkan om utbetalning (se
sidan 20) kan inte géras om
du loggar in med e-legitimation.

ey
Om du véljer att logga in med
ett anvandarkonto , kommer
du inte att kunna signera
ansoOkan elektroniskt. Ansékan
skickas in utan signatur

Du maste sedan skicka in ett
missiv, undertecknat av behorig
firmatec knare (se sidan 19).
Missivet kan skrivas ut frAn Min
ansokan d& ansokan skickats in.

Om du véljer att spara din
anstkan och fortsatta att arbeta
med den senare, maste du logga
in med samma konto som
tidigare. Kontot kan overlatas
till andra personer. Det kan
ocksa vara mindre kansligt att
dela uppgifter om ett e-
postkonto med andra personer
an att dela uppgifter om en e-
legitimation.

Ansdkan om utbetalning

(se sidan 20) kan endast goras
om du loggar in med
anvandarkonto.
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Generella funktioner

Mina ansokningar

Den forsta vyn som visas efter inloggning ar Mina anstkningar. Har visas de ansdkningar som
skapatsav den person som &ger elegitimationen som anvandes vid inloggning, oavsett vilken
organisation som har tagit eller ska ta emot anstkan.

Om du loggat in med ett konto kopplat till din e -postadress, syns har asdkningar som tidigare
skapats via det kontot.

' [FRSTIUSP S 3 Anders Runnhoim ~

Startsida Mina ansdkningar Ny Ansdkan ~ Support / Kontakt

tillvaxt
verket

Mina ansékningar

Valj en ansokan

Webb-iD: 1000006169 - Sparad: Ej skickad
=
Status: Sparad Radera
EU-medelEuropersk! territonedlit samarbete/Svenge-Norge/1 log Lanssty i ian

Har visas status pa

Sparad: Ej skickad

ansokan, sparad eller Status: Sparad
- retagsutveckling/Stod til investeringar och Mottagare: Region Gavieborg
skickad.
+ = Webb-ID:- 1000005566 . Sparad: Ej skickad
=
Status: Sparad
Stad til nvestenngar och foretagsutveckiing/Xonsultcheck Mottagare: Lansstyreisen Varmiand
o Webb-ID: 1000005416 &  Sparad Ej skickad
st Status Sparad R
Stad 8l investeringar och foretagsutveciling/Affarsutvecklingscheck. Mottagare: Lansstyreisen Stockhoim
Webb-iD: 1000004372 . Sparad: Ej skickad
= ,
asdf Status: Sparad Radera
EU-medelinvesteringar

iaattning/Meilersta Mottagare: Tillvaxtverket
Norriand/1 Aft starka forskning, tekn y

och arende -ID.

En ansdkan i statussparad ar annu ej inskickad till mottagande organisation. Nar ansékan
skickats in byter den status till skickad och ar darefter inte langre mgjlig att redigera. Den kan
daremot exporteras som en PDFil.

En sparad ansokan har endast ett Webb-1D, medan en inskickad ansdkan ocksa har ett drende
id.

5 (55)

Hér visas ansOkanswebb - f



Mina uppgifter

Mina uppgifter nar du genom att klicka pa namnet pa den som &r inloggad, hogst upp till hoger
pa sidan, och sedan valja Mina uppgifter.

Har registreras de uppgifter om den sékande som ar gemensamma for alla ansékningar som ska
skickas in, till exempel namn, organisationsnamn, organisationsnummer, kontaktuppgifter och
sa vidare.Om du soker stod for en organisation spar du en del arbete genom att fylla i Mina
uppgifter tamligen utforligt, medan en sdékande som skéter ansdkningar for flera organisationer
istéllet bor lamna denna sida mera orord.

Uppgifter frdn Mina uppgifter lases automatiskt in i ansokan , men kan dar redigeras.

—~ - N
' nerliogage m\\\
- PR 3

- N

~

tillvaxt =

Startsida Mina ansdkningar Ny Ansokan ~ Support / Kontakt
verket
Mina uppgifter

Mina uppgifter

Har anger du uppgifter sol n ateranvandas i flera Logga ut
ansokningsformular

Uppgifter om sdkande

»nto:633

Personnummer

Formamn Vyn Mina uppgifter

Anders

Efternamn *

Runnholm

Telefonnummer
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Skapa en ny anstkan

Harifran skapas en ny ansokan. Klicka pa Ny Ansokan och valj sedan om du vill skapa en helt ny
ansoOkan eller en ans6kan om utbetalning pa ett redan befintligt &rende.

' [ CRELLTELERAN & Anders Runnhoim ~

t\',lg,‘:-%tt Startsida M‘"““‘“‘"‘ Klicka haér for att skapa

Skapa en ny anssian en ny ansokan.
Skapa ansdkan om utbetalning '
Mina ansdkningar
Vilj en ansokan
Webb-ID: 1000006169 &  Sparad: Ej skickad Redigera
Status: Sparad Radera
EU-medel/Europeiskt teritoriellt samarbete/Sverige-Norge/1 Innovativa Lar i lan

miljoer/

Skapa en ny anstkan

Valj stédtyp genom ansokningsvaljaren nedan. Om stodtypen har |
flera mottagande organisationer far du méjlighet att i nasta steg valja
organisation.

Valj stodtyp

» B (nnovation Sok dlg fram till ratt
» Bl Kommersiell service insatsomrdde. Ar du oséker
» Bl Projektmedel kontaktar du den
4 Stéd till investeringar och féretagsutveckling organisation som ska ta
~ @ £U-medel emot ansokan.
4 Europeiskt territoriellt samarbete i

i Investeringar for tillvaxt och sysselséttning

Val inne i den nya ansokan, finns ett flertal flikar dar du maste fylla i uppgifter .
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Fliken Uppgifter om projektet

Denna flik anvands for de grundlaggande uppgifterna om projektet, som till exempel start- och
slutdatum och geografiska uppgifter.

Har visas vilken
ansOkanstyp som ar aktuell
och till vilken organisation
den ska skickas.

SKapa/redigera en ansokan

—
- . ) . i . . - r
I-_iaruskaparfredlgerar“du c_!m apsokan av typen: EU-niedeIIInvest-erlngar ff)r - = ‘:&’
tillvaxt och sysselsattning/Ovre Norrland/1 Att starka forskning, teknisk
utveckling och innovation
Mottagare: Tillvdxtverket
v
P i brik pa g . . ..
eront ik p ansoven | s En personlig rubrik gor
ansokan enklare att hitta,
1. Uppgifter om projeklet till exempel i de fall du
_ arbetar med flera
= Dopgiior o shawe ansokningar parallellt.
3. Samverkansparter
‘ Om ansoOkan ska sparas for
4. Bakgrund och omvarld . °
senare bearbetning maste
5. M du ange en personlig
6. Organisation och genomférande rUbrIk'
. T
7. Aktiviteter
8. Indikatorer
Byt insatsomrade Visa anstkan som PDF Kontrollera, signera och skicka

Har kan du exportera
ansotkan till PDF, spara
anstkan samt kontrollera
och skicka (nar ansdkan ar
klar).
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Fliken Uppgifter om projektet

Denna flik anvands for de grundlaggande uppgifterna om projektet, som till exempel
projektnamn, start - och slutdatum, geografiska bestamningar och sa vidare

1. Uppgifter om projektet I -knapp('?n |a.n kar t|”
informationssi dor

@ : fran den
namn . .
organisation som
ska ta emot
1.2 Datum fér projektstart *

ansokan.
1.3 Datum fér projektavsiut *

Alla uppgifter markerade med *
ar obligatoriska!

1.4 Lin och kommuner som omfattas av projektets verksamhet *

Stockholm
Uppsala
Sédermanland
Ostergotiand
Jonkodping
Kronoberg

Observera att de start - och
slutdatum som fylls i har,
aven paverkar

uppbyggnaden av

budgeten!
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Fliken Uppgifter om s6kande

Denna flik anvands for de grundlaggande uppgifterna om den sékande, som till exempel
organisationsnamn, organisations- och arbetsstallenummer, juridisk form samt adress - och
kontaktuppgifter.

2 Uppgifter om stkande

i
Organisationsnummer *

Organisationsnamn *

Juridisk form *

Fliken Uppgifter om
sokande .

Organisationens postadress *

Organisationens postnummer *

Organisationens postort *

Nar en ny ansdkan skapas, lases flera uppgifter till denna flik 6ver fran sidan Mina uppgifter
om dar finns data registrerat. Uppgifterna kan sedan justeras for att passa den aktuella ansokan.
Om sa onskas kan aven en personlig rubrik sattas pa ansokan.

Arbetsstélle nummer (Cfar: Centralt foretags- och arbetsstalleregisternummer) utfardas av
SCB(Galler endast organisationer med verksamhet i Sverige.). Alla arbetsstéllen i Sverige har
ett cfar-nummer och detta kan s6kas viaw ww.cfarnrsok.sch.se /.
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Fliken Samverkansparter/Medstkande

Under denna flik finns méjlighet att registrera eventuella samverkansparter eller medsékandei

projektet.

3. Samverkansparter

Nr Samverkanspart Organisatonsnummer

Om du vill registrera en
samverkanspart klickar du pa
L&gg till organisation

! Lagg il or

| anstkan for de territoriella
programmen Oresund -
Kattegatt -Skagerak
(OKS), Botnia -Atlantica,
Sverige -Norge och Nord
anvands benamningen
Medsdkande

Lagg till samverkanspart

3.1 Organisationsnummer * 3.2 Samverkanspart *

3.3 Juridisk form *

V... v

3.4 Organisationens postadress *

3.5 Organisationens . isd Fyll sedan i uppgifterna i den

postnummer * dialog

ruta som oppnas.

3.7 Ar samverkansparten momsredovisningsskyldig for
projektets verksamhet? *

©OJda O Nej

3.8 Omfattas Samverkansparten av Lagen om offentlig

upphandling (LOU) eller annan upphandlingslagstiftning, t.ex.

LUF?*
OJda O Nej

3.9 Arbetsstédllenummer * 3.10 Arbetsstédllenamn *
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Flikarna Bakgrund och omvarld, Mal och resultat och Organisation och
genomférande

Under dessaflik ar registreras uppgifter om det ténkta projektet, till exempel projektbeskrivning,
syfte och mal, organisation och sa vidare. Textfalten rymmer 4000 tecken , stérre dokument
kan dock bifogas som bilagor under dartill avsedd flik.

4, Bakgrund och omvarid

5. Mal och resultat

6. Organisation och genomférande

_—— " Flikarna Bakgrund och
omvarld, Mal och resultat
och Organisation och
genomfdrande

| ansokan for de territoriella programmen
Oresund -Kattegatt -Skagerak (OKS),
Botnia -Atlantica, Sverige -Norge och
Nord har dessa flikar slagits samman till
en flik kalla d Projektbeskrivning

12 (55)



Fliken Aktiviteter

Under denna flik redovisas de aktiviteter som ar planerade i projektet och de kostnader som ar
kopplade till dessa aktiviteter. Antalet obligatoriska aktiviteter skiljer mellan olika program,
men de obligatoriska uppgifterna finns alltid fortryckta i formuléret.

7. Aktiviteter

v

7.1 Redogér évergripande for projektets aktiviteter

Aktivitet Startdatum Slutdatum Kostnad Beskrivning
Extern kommunikation och [ 20160697 ™ | 2016-06-27 | - ] ~
resultatspridning - - e § -
= : i - : i 0/4000

Delaktivitet (0)
Lagg till delaktivitet
Aktivitet Startdatum Slutdatum Kostnad Beskrivning

~

Awslutsarbete 2016-06-27 - 2016-06-27 - -

De flesta projekt omfattar
flera aktiviteter. Genom att
klicka paLéagg till
aktivitet lagger du till nya
aktiviteter i ansokan.

Lagg till delaktivitet

Kostnad Beskrivning

&

Delaktivitet (0)

Lagg till delaktivitet

Till varje aktivitet kan du lagga till delaktiviteter. Tank pa att aktivitetsnamn, startdatum,
slutdatum, kostnad och beskrivning  alltid &r obligatoriska.
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Fliken Indikatorer

Under denna flik samlas de uppgifter som behévs for att félja upp det tankta projektet. Vissa
uppgifter redovisas i textfalt (Aven har med en évre grans om 4000 tecken), medan andra
uppgifter registreras via val i en lista, eventuellt med ett tillhérande kommentarsfalt.

8. Indikatorer

b

8.1 Ange investeringsprioritering *

® Starka IKT-tillampningar for e-forvaltning, e-larande, e-integration, e-kultur och e-halsovard

O Oka utbyggnaden av bredband och héghastighetsnit och stdja valet av ny teknik och nitverk fér den digitala ekonomin

8.2 Kvantifiera projektets bidrag i foljande aktivitetsindikatorer K till erna
Antal organisationer som far stéd organisationer
Antal nya digitala tjanster digitala tjanster

8.3 Ange programspecifikt mal *

O Anvindningen av digitala tjanster ska utvecklas for att 5ka den digitala delaktigheten

® Fler digitala tjanster ska utvecklas for att skapa en okad tiligang till privat och offentlig service

Indikatorerna varierar fran
program till program och

anvands for uppfoljning av
projektets resultat.
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Fliken Budget

Under denna flik finns férst kostnadsbudgeten, det vill sédga vilka kostnader som projektet i sin
helhet kommer att bara. Kostnaderna for delas pa kostnadsslag och kostnadsspecifikation och
det finns &ven ett beskrivningsfalt om det behdvs ytterligare specificering.

Sedan kommer medfinansieringsbudgeten, vari det redovisas hur projektet tankt finansiera
kostnadsbudgeten. Finansieringen delas upp pa offentlig och privat direkt - och
kontantfinansiering och det ar fér dessa rader obligatoriskt att ange vilken finansiar som ar

aktuell.

9.1 Kostnader

Antal ar i budgeten bestams av
projektets start- och slutdatum,
se fliken Uppgifter om

projektet
Kostnadstyp 20167 TToEer T
» Personal 0 0
p Extern sakkunskap och externa tjanster 0 0 !
» Resor och logi 0 0
Investeringar materiel och externa 0
> okaler | kostnadsbudgeten
» Investeringar i portféljbolag 0 || anges hur__myCKHEt pengar
L. Schablonkostnader 0 projektet ténkt forbruka
Enhetskostnad 0 och hur dessa medel
P =hneiskosinad _ fordelas pa olika
» Avgar projektintakter (negativ kostnad) 0 kostnadsslag
Summa, faktiska kostnader 0 .
Offentligt bidrag i annat &n pengar 0 0
Privat bidrag i annat &n pengar 0 0
Summa, bidrag i annat @n pengar 0 0
Summa, kostnader 0 0
9.2 Medfinansiering
Finansiar Beskrivning 2016 Totaler
» Offentlig kontantfinansiering 0 . .
» Privat kontantfinansiering 0 | Medf manSIermngUdg?ten
- — anges hur kostnaderna for
Summa, kontant medfinansiering 0 projektet ska finansieras.
p Offentligt bidrag i annat &n pengar 0
» Privat bidrag i annat &n pengar 0 Det tankta stodet berdknas som
Summa, bidrag i annat dan pengar 0 skillnaden mellan kostnader och
Summa, medfinansiering 0 medfinansierin gen.
-
9.3 Berakning av stod
Europeiska regionala 0 0 ‘
utvecklingsfonden Berakningen av stod  sker
Stodandel (EU-medel) av faktiska 0% 0% automatiskt.

kostnader

|
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Redigera budget

9.1 Kostnader
Kostnadstyp 2016 2017 2018 Totaler
SersoTT 0 0 0 0
+ Lagg till
= ern sakkunskapOskexterna tjanster 0 0 0 0
» R h logi .. 0
esorocn 1od : For att fylla budgeten med
Investeringar materiel och externa : o .
tokal kostnader klickar du pa den lilla 0
okaler _ | pilen vid kostnadsslaget och
» Investeringar i portfdljbolag sedan paLagg till 0
» Schablonkostnader 0
» Enhetskostnad 0 0 0 0
» Avgar projektintakter (negativ kostnad) 0 0 0 0
Summa, faktiska kostnader 0 0 0 0
Offentligt bidrag i annat an pengar 0 0 0 0
Privat bidrag i annat &n pengar 0 0 0 0
Summa, bidrag i annat dn pengar 0 0 0 0
Summa, kostnader 0 0 0 0
9.1 Kostnader
Kostnadstyp 2016 2017 2018 Totaler
¥ Personal 10 000 20 000 3000 33 000
o L6n 10 000 20 000 3000
$Lagg il N Du kan sedan fylla i kostnader
» Extern sakkunskap och externa tjanster 0 0 per &r.
» Resor och logi 0 0
| ; :
" nvesteringar materiel och externa 0 0
lokaler
» Investeringar i portféljbolag 0 0
Summeringar sker automatiskt. 8 g
» Avgar projektintakter (negativ ko 0 0
Summa, faktiska kostnader 1 20 000 3000
Offentligt bidrag i annat &an pengar 0
Privat bidrag i annat an pengar 0 0 0
Summa, bidrag i annat dn pengar 0 0 \
Summa, kostnader 10 000 20 000 3000 )

For programmen Oresund -Kattegatt -Skagerak (OKS) och
Nord delas budgeten upp perstddsdkande och medsdkande i
stéllet for per budgetar.

| de dvriga territoriella programmen (Botnia -Atlantica och
Sverige -Norge ) redovisas budgeten endast per kostnadsslag och
endast for samordnande s6kande. | budgetarna for dessa program
gar det darfor inte att lagga till varken budgetar eller
samverkansparter, utan summorna som anges avser hela projektet.
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Redigera medfinansiering

9.2 Medfinansiering

Finansiar Beskrivning 2016 2017 2018 Totaler

For att lagga till medfinansiering
klickar du pa den lilla pilen och
sedan paLagg till

)5 7 tantfinansiering 0 0 0
\ *+Laggtill
» ntfinansiering

Summa, kontant medfinansiering

» Offentligt bidrag i annat an pengar

» Privat bidrag i annat an pengar 0 0 0
Summa, bidrag i annat @n pengar 0 0 0
Summa, medfinansiering 0 0 0

9.2 Medfinansiering
Finansiar Beskrivning 2016 2017 2018 Totaler

¥ Offentlig kontantfinansiering 5000 4000 5000 14 000

o ‘ Region [ Beskrivning l 5000 4 000 5000

+ Lagg till

» Privat kontantfinansiering 0 0 0 0
Summa, kontant medfinansiering 5000 4000 5000 14 000

p» Offentligt bidrag i annat an pengar 0 0 0 0

» Privat bidrag i annat an pengar 0 0 0 0
Summa, bidrag i annat @n pengar 0 0 0 0
Summa, medfinansiering 5000 4 000 5000 14 000

Du kan sedan fylla i Finansiar
eventuella kommentarer och
belopp . Summeringar sker
automatiskt.
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Fliken Bilagor

Har finns mojlighet att ladda upp och skicka in bilagor. Giltiga filformat &r: *.pdf, *.txt, *.doc,
*.docx, *.xIs, *.xlIsx, *.ppt, *.pptx, *.rtf, *.tif, *.tiff, *.svg, *.jpg, *.jpeg.

Genom att klicka pa Valj 6ppnas méjligheten att soka fram den eller de filer som ska bilaggas

ansokan.

10. Bilagor

v

Har anger du bilagor som du vill skicka med i din ansdkan

Klicka pa Valj om du vill ange vilken fil som ska
Om du valjer Avbryt sa avbryter du funktionen

bifogas.

‘Om du vill ta bort ett uppladdat dokument valjer du Ta bort vid respeklive dokument

Till sist, passa pa att skriva ut ansokan i detta skede sa att du far en sammanfattning &ver de uppgifter du skickar in i din ansdkan.

+ Vilj...

v

Har anger du bilagor som du vill skicka med i din ansokan.

Klicka pa Valj om du vill ange vilken fil som ska bifogas.

Om du valjer Avbryt sa avbryter du funktionen
Om du vill ta bort ett uppladdat dokument valjer du Ta bort vid respektive dokument.

Till sist, passa pa att skriva ut ansdkan i detta skede sa att du far en sammanfattning 6ver de uppgifter du skickar in i din ansékan

Namn Storlek

Lagesrapport.xisx 9,0 KB

Ange dokumen.docx 4,3 MB

Beskrivning/Kommentar

Total
4,3 MB/j

Om fel fil laddats upp kan den

raderas via ett klick pa Ta bort .
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Skicka in anstkan

Nar allt ar ifyllt och klart kan du skicka in ansékan genom att klicka p& Kontrollera , skicka
och signera . Ansdkan kontrolleras da automatiskt och om nagot inte stammer ges du
mdjlighet att ratta till bristerna.

b

Personlig rubrik pa ansokan 0

P i A innehalier @ 1
F ] A Jier T fola
- v
B : A © ok
) esulta A O e
anisati ) A Jler ) feiak
it A or (€ felak
ndika v
: A lor @ e
Bilag v

Om du ar inloggad med e-legitimation kommer du att uppmanas att signera elektroniskt.
Forfarandet liknar inloggningen da du maste vélja vilken typ av e -legitimation du anvander.

Om du &r inloggad med ett anvandarkonto kommer ansdkan att skickas osignerad. Du ska d&a
ifrAn vyn Mina ansokningar valja Signera manuellt som finns till hdger i den skickade
ansokningen.

Du far en bekraftelse nar ansokan ar inskickad.

Nar ansokan skickats in visasden pavyn Mina anstékningar. Status pa ansokan ar nu Skickad
och det gar inte langre att redigera ansokan. Det ar dock mdjligt att visa den som en PDFil.

AnsoOkan kan nu endast
visas som PDF. Det gér att

Ansokan har
tilldelats ett
arende-1D

' skriva ut ett missiv for

tillvéixt ‘ o . signering (manuell) av
Verket Startsida Mina ansékningar Ny Ansbkan ~ Support / Kontakt anS("_')kan. Denna mOJllghet

Status p& arendet ar finns inte om ansokan

Skickad signerats elektroniskt,

na ansokningar

en ansokan

eftersom ansokan da redan
ar signerad.

T § | Webb-ID: 1000003531 Sparad: Ej skickad
Utbildning 26 maj Status: Sparad
Projektmedel/Lansstyrelsen Dalarna/Regionala projekt/ ottagare: Lansstyrelsen Dalama

lebb-1D: 1000003524

Mottadlre: Lansstyrelsen Dalama

501 Sparad:2016-05-18, 11:27 Visa'som Pdf

Arendenummer: 193275 Status: Skickad Signera manuellt

Utbildning i Dalom Mottagare: Lansstyrelsen Dalama Visa bilagor
Projektmedel/Lansstyrelsen Dalarma/Medfinansiering EU/

Webb-ID: 1000003482 B Sparad: Ej skickad Redigera
Status: Sparad Radera
Projektmedel/Lansstyrelsen Dalara/Regionala projekt/ Mottagare: Lansstyrelsen Dalama
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Ansokan om utbetalning

Nar du fatt ett beslut om Bifall pa din anstkan, blir det s& smaningom dags att anséka om
utbetalning av medel.

Ansokan om utbetalning kan goras pa alla beslutade bifallna arenden, oavsett om dessa skickats
in via Min ansokan eller inte.

Den e-postadress du anvander for inloggning i Min ansékan maste finnas registrerad bland
kontakterna p & arendet dar du vill géra en utbetalning. Det betyder att om jag loggar in i Min
ansokan med e postadressenutbildning@epost.se, s& maste denna adress sedan tidigare finnas
registrerad pa arendet. Om den inte gor det, kommer inte sékfunktionen i Min ansdkan att hitta
arendet och du kommer inte att kunna gora en utbetalning.

Om du vet att den e-postadress du vill anvanda inte finns registrerad pa aktuellt arende, sa
kontaktar du den organisation som ska ta emot ansékan om utbetalning. Kontaktuppgifter finns
pa det beslut du fatt tidigare.

' Other language ~ & Anders Runnholm ~

Startsida Mina ansdkningar Ny Ansokan ~ Support / Kontakt

tillvaxt
verket

Sk:

Skapa ansdkan om utbetalning
Mina ansdkningar

Valj en anstkan

Logga in i Min ansdkan som
vanligt.

Webb-ID: 1000003531 B Sparad: Ej skickad
Utbildning 26 maj Status: Sparad
Projekimedel/Lansstyrelsen Dalama/Regionala projekt/ Mottagare: LansstyrelseM\Dal

=

Klicka paNy Anstkan och

B sedan paSkapa anstkan om
Observera att ansdkan om utbetalning.

utbetalning endast kan goras ————————l
om du loggar in med
anvandarkonto

B Sparad: Ej skickad

PP S

' Other language ~ & Anders Runnholm ~

. .
tIIIVOXt Startsida Mina ansékningar Ny Ansékan ~ Support / Kontakt
verket
P . Soker du EU-medel?
AnSO k O m Utbeta I n I ng For mer information om hur ni anséker om utbetalning i Min ansékan
. samt krav pa underlag som ska bifogas, se respektive EU-programs
Ansdkan om utbetalning kan endast géras inom stéd dar webbplats.
tftbetalnmgar hanteras sep{a.rat efter"blfallande . EURGPEISA G il anskan om utbetaining av
arendebeslut. Du ska alltsa inte anvanda denna funktion ropoiska EU-medel

om du soker transportbidrag, servicebidrag eller
hemséandningsbidrag.

Klicka sedan paGatill
ansdkan om utbetalning av
EU-medel .
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Sok

Arende ID *

Hitta drende

— ) ‘e Arend
4= Min ansékan
i= ArendelD 20200485
Oversikt .. )
Oversikt
Utbetalning
Arende
\ ~
[ Skapa utbetalningsansékan [> ~
‘\ ~ ‘ﬁ@ndelb
\\ ~ 2020&18& <
\ jektnamn~
\ Stad ti energikarﬂagming

& Skapa utbetalningsansokan

Skapa utbetal

5790-4211

Kontakt

Ekonomi
Namn
Telefon
Epost

Eberhart von Katting

arunnholm@gmail.com

Kontaktperson

Namn Kristin lonson

Om du inte hittar ditt
arende, kontaktar du den
organisation som  skata
emot a nsokan.

Arendet kan bara visas om ratt
arende-id fyllts i och om den e
postadress du loggat in i Min
ansokan med finns noterad
bland arendets kontakter.

| dialogen som dppnas skriver
du in arende -id for det arende
dar du vill anstka om
utbetalningen.

Arende-idet star pa beslutet.

Nar arendet hittats klickar du
pa Skapa

utbetalningsanstkan

Sal

Orj
20z

Or;
Sta

Art
367
Art
Pos
Pos
Pos

Art
Pos
Pos
Pos

Ange periodstartdatum *

Ange periodslutdatum *

Bekrafta

start - och slutdatum

| dialogen som 6ppnas fyller du i

period ansbtkan avser.

for den

Avbryt




7N Q Y 50 [
‘EI Min ansékan " e

20200485

Oversikt

Utbetalning

Ladda ner PDF

Oversikt

Arende

ArendelD
Du kommer sedan ater till

oversikten. |

+] Skicka in utbetalning

) Projekttid H 2 H = 1
Toeaets oo Klicka  pa Utbetalning  for att :

komma vidare.

Senast angivna p
5790-4211

I Min ans6kan bestar Ekonomirapporten huvudsakligen av tre stycken funktioner:

- Utgifter : Utgifter ska redovisas ner pa verifikatsniva. Gar att mata in radvis eller lasa
in storre antal via fil. Underlaget for filen exporteras ut fran projektagarens
ekonomisystem till sarskild Excelmall.

Medfinansiering  : Ange medfinansiarer och hur mycket de bidrar till for ak tuell
utbetalningsansokan.

- Dokument : Mdjlighet att bifoga dokumentation som tillhér utbetalningsansdékan. Har
ingar aven Lagesrapport och rapportering av aktivitetsindikatorer.

Ekonomirapporten &r en kopia av den budget som lamnats in vid ansdkan om stéd och
informationen i den uppdateras allt eftersom man fyller i utgifter och medfinansiering. For varje
utbetalningsansokan uppdateras ekonomirapporten sa att det alltid ar informationen enligt
senaste beslut som visas.
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Ekonomirapport fére registrering av utgifter och medfinansiering

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 6

Dokument

Ekonomirappor Utgifter

Medfinansiering

Utgifter

Budget enligt beslut om

Enhetskostad

Extern sakkunskap och externa t

Investeringar i portfaljbolag 0,00
Investeringar materiel och externa lokaler
Personal 13701 238,00
Resor och logi

Schablonkosmader

Summa utgifter

Ackumulerat tidigare
godként

D Avbryt

Ackumulerat tidigare
godként inklusive denna
periods rapporterade

Héar valjer du om du vill
registrera utgifter , med -
eller dokument

finansiering

19715319,27

Summa avgar projektintakter () 0,00
Summa faktiska utgifter 43 994 965,00
Summa totala utgifter 43 994 965,00

Ekonomirapporten utgar

fran den budget som beslutats i .

arendet. stod
0,00

Du kan inte redigera direkt i 000

ekonomirapporten, utan de

andringar du gor under

rubrikerna Utgifter och

Medfinansiering  lases in hit.
?

enligt beslut om
stod

Periodens rapporterade

Periodens rapporterade

0,00
19715 319,27

19715 319,27

Ackumulerat tidigare
godként

=

,00

=)

,00

Ackumulerat tidigare
godként

19715 319,27

19715 319,27

Ackumulerat tidigare
godként inklusive denna
periods rapporterade

=

,00

0,00

Ackumulerat tidigare
godként inklusive denna
periods rapporterade

Offentlig kentantfinansiering

H&arndsands kommun - Ovriga medel

Koll

traflkmyndigheten i Vasternorrlands Lan -

2 madel
Kommunférbundet vasternorrland - &uriga medel 420 000,00
Kramfors kommun - Guriga medel 640 000,00
Lénsstyrelsen i Vasternorrlands 18n - Ovr. nat. anzlag 3052 500,00
Lénsstyrelsen i Vasternorrlands 13n - Owri 865 000,00

Region Vésternorrland 2321000206 - &
Sundsvalls kommun - Gurigs mede!

Timra kormmun - G

22 mede
Trafikverket (TRV) - Guriga medel

Ange kommun - Ourizs mede

Langst ner pa sidan gorsautomatiska

5 X . 21997 500,00
berdkningar avstddandelar och 2156750000
medfinansiering . D

Har kan du enkelt utlasa om du har
till racklig medfinansiering, sett till

stodandel och faktiska kostnader.
s __ __ _________ _________________________J

Beslutat stod

Preliminért stéd att betala ut denna period utifran
rapporterade uppgifter @

Ackumulerat stédbelopp (inkluderar denna period) 8857 851,79

358 801,00

Ackumulerat stodbelopp

Avgar forbrukat, &)

358 201,00

9901619,00 9901 619,00
9901 619,00 9901 619,00
9901 619,00 9901 619,00
Utgifter (49,99996022%)

ndel av stédgrundande finansiering (49,99996022%)

stod enligt beslut

9901 603,25

Prelimindrt aterstaende stéd att betala ut i drendet ©

21997 465,00

e o ol i a i , -
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Utgifter

Utbetalningar

Utbetalningar » Ekor

irapport 6 (2017-07-01 - 2017-07-02) > Utgifter

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering Dokument
Towht Fitrerat

I denna vy hant iftsdata

Nar du gar in under Utgifter
tion klickar du pa i-knappen till vanster om verktygsknapparna. mots du av ett antal

f3 information om funktioner och innehall VerktygSknappar OCh en
forklarande text.

For att 6ppna eller stanga denna
Du kan féra muspekaren éver knappar och tabeller

Verktygsknappar

Ovanfaér listan med utgiftsrader finns dessa verktygsknappar:

Den forklarande texten kan du
ddlja eller visa genom att klicka
pai-knappen

Lagg till rad

Du kan lagga till ny tom utgiftsrad genom att trycka pa knappen. Den nya raden oppnas i redigeringslage och du

Lagg till fran fil

Du kan hamta en fil fran ditt ekonomisystem och sedan lasa in denna fil i Min an-sékan. Pa sa vis kan du lasa in flera utgiftsrader pa en gang. I och med att data hamtas direkt fran
ekonomisystemet minskas risken fér fel. Exportera forst de uppgifter du vill lasa in fran ditt ekonomisystem till Excel

Se till att den Gversta raden i Excelarket innehaller rubriker for de kolumner de avser. Rubrikerna ska vara:
= Ver No
* Verifikattexr

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 6 (2017-07-01 - 2017-07-02) > Utgifter

Ekonomirapport MIGGUCEM Medfinansiering  Dokument

Inga verifikat tillagda till utbetalningen

Nar den forklarande texten
dolts, visas det fonster dar data

om uppgifter ska matas in.
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Inmatning av utgifter

)T i A6l ETi¢c AO OOGCEAOAO EAT OEA PA6 OOAG 0OAaOOqd 1 AT
FEI 1 £OAOO &I AOA PAo6 Al CA61 CQs
YT T AOT ET CAT A0 OOLEIEDRA OO MDOA CABA OAAIE Cciadd E . UDO

Utbetalningar > Ekonomirapport 10 (2017-11-01 - 2017-1

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering

Doku

%

& Exportera till fil

o Lagg till rad o Lage till fran fil

i

For att lagga till utgifterna
manuellt, rad for rad, klickar
du pa Lagg till rad.

Du far sedan mata in
uppgifterna, kolumn for kolumn
och uppgift for uppgift. Detta
kan behdva goras néar enstaka

For att lasa in en fil med
utgiftsdata, klickar du pa Lagg
till fran fil

Du kan da ta ut en fil fran
exempelvis ett ekonomisystem
(se nedan) och lasa in manga
utgiftsrader pa en gang.

utgifter ska matas in.
T —
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Exportera till fil laser dver
redan inmatade utgifter till en
csv-fil. Observera att denna
cswfil inte kan lasas in i Min

ansokan igen.




Skapa en csv-fil for inlasning

H © Uth excel test - Excel
Infoga Rita Sidlayout Formler Data Granska Visa 360° ' Beritta vad du vill géra
L) . -
3_% calibri 11 - A A - K4 # Radbryt text Allmant h ‘4‘

= ’ . LAy . = . @. eo0 oo Vilkorsstyrd Formatera Cellfc
K::t-ra F K v ) A £ > Centrera 6ver kolumner * % 9 W 30 g e

Urklipp Tecken Justering Tal Format
Al - fx | Betald

A B c D E F G H | J K L
1 lBetald Bilaga No Bokférd VerNo  Konto K amn  Leverantdr kod Belopp Verifikattext
2 2015-01-01 2015-06-14 4110 Loner Urbota Bruk  SEK 300 Personal
3 2015-03-04 2015-07-13 4110 Loner Urbota Bruk  EUR 2000 Personal
4 2015-03-04 2015-07-12 4110 Material Kontorshajen SEK 10 Personal
= 2015-03-04 2015-07-07 4110 Investeringar Wall-Enberg  EUR 456 Investeringar i portfoljbolag
6 2015-03-04 2015-08-01 4220 Hyra Wasakrdkan SEK 344 Pers| . °
7 20150304 20150801 3652 Hyra stiftelsen Urbo SEK 2325 pes| 1@ Ut €n Excelfil  fran
8 2015-03-04 2015-07-09 2478 Resor Nyman & Skurl EUR 44 Resd exempelvis dltt ekonomisystem
9 2015-03-04 2015-08-10 4110 Loner Urbota Bruk  SEK 33 Scaly
10 2015-03-04 2015-08-10 4110 Resor Stirting Always SEK 33 Resq
11 2015-03-04 2015-08-10 4110 Loner Whyowhy & CcEUR 33schd  Se till att den forsta raden pé
12 . ° . °
arket innehaller rubriker pa
de kolum ner de avser.

Excelarket maste innehalla féljande kolumner,

varken fler eller farre: Betald, Bilaga No, Bokford, Ver
No, Konto, Kontonamn, Leverantor, Valutakod,
Belopp, Kostnadsslag, Verifikattext.

Det ar noga att rubrikerna ar rattstavade enligt ovan.
Daremot kan de sattas i vilken inbdrdes ordning du vill.

Spara som

(L) senaste

Tillvaxtverket

a

s i3
'S

Andra platser

OneDrive - Tillvaxtverket
Anders.Runnholm@tillvaxtverket se

Webbplatser - Tillvaxtverket
Anders.Runnholm@tillvaxtverket.se

OneDrive

L\ Skrivbord
Manualexcel

CSV (kemmaavgransad) (*.csv)
Fler alternativ

Namn T Andrad den

Application Data

Paminnelse begdran om komplettering -

Renmdabalefbalen filae
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- k= Spara

2016-09-29 15:12

Vélj sedan Spara som i Excel.
Ge filen ett namn och valj att
spara den somCSV
(kommaavgransad)(*.csv)

Denna fil kan sedan importeras

till Nyps eller Min anstkan.
-



Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 10 (2017-11-01-2017-12-31) > Utgifter

Ekonomirapport Medfinansiering Dokument

0 o Lagg till rad o Lage till fran fil r4 Y Filtrera $ Sortera Oaa m

For att importera filen klickar

Inga verifikat tillagda till utbetalningen du pé. Lagg till fran fil.

Légg till verifikat fil

| dialogen som Gppnas far du
leta fram en eller flera filer pa
din dator.

Valj fil fran datorn...

Lagg till Avbryt

.. - - g - x
Lagg till verifikat fil
Manualexcel.csv a
Storumans Kommunféretag AB i Filerna ska sedan kopplas mot
S5kande a sokande eller medsodkande

Storumans Kommunféretag AB
Medsékande

Dorotea kommun

Lycksele kommun

Mald kommun

Norsjé kommun -
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Lagg till verifikat fil

anders s.csv

Storumans Kommunféretag AB

I Valj fil fran datorn...
Lagg till Avbryt

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 6 (2017-07-01 - 2017-07-02) > Utgifter

Ekonomirapport [ENUCGCEM Medfinansiering  Dokument
o

Filen har nu lasts in och
utgifterna har registrerats.

Klicka sedanpa Spara.

De registrerade utgifterna syns
inte i Ekonomirapporten innan
du klickat pa Spara.

Om du har utgifter i blandade
valutor gors inte heller
omrakningen till &rendevaluta
innan du klickat pa Spara

K

ifter; Rad. Ver |d. Ver No, Verifikattext, Bokford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantdr, Belopp, Kostnadsslag, Sok;

2015-01-01
2015-03-04
2015-03-04
2015-03-04

2015-03-04
2015-03-04

2015-03-04

(i Jl +isggtiirad | Disgeifinfi | & Exporterasiifi s

Uppagifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext, Bokford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantér, Belopp, Kostnadsslag, Sokande/N

r4

O

rs

@

] 230 - 4110
231 3 4110 >
232 = 4110
233 S 4110 =
234 - 4220
0 235 = 3652 Attest OK
236 - 2478

Om du stéller muspekaren éver
en uppgift, sa visas mer

information.

Y Fittrera

Loner
Material
Investeringar
Hyra

Hyra

Resor

Loner

Resor

Loner

=:}‘:'€a u:l:' m

icka sedan palLagg till.

e/Medsokande

Urbota Bruk
Urbota Bruk
Kontarshajen
Wall-Enberg
Wasakrakan
Stiftelsen Urb.
Nyman & Sk...
Urbota Bruk
Stirting Always
Whyowhy & ...

2015-06-14 2015-01-01
2015-07-13 2015-03-04 =
2015-07-12 2015-03-04 -
2015-0'./-07 2015-03-04 =
2015-08-01 2015-03-04 -
2015-07-09 2015-03-04
2015-08-10 2015-03-04 =
2015-08-10 2015-03-04
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Personal

- Personal

- Persanal

- Personal

- Personal

Toth  Fitrerat

Vasternorrlan...
Vasternorrlan...
Vasternorrlan
Vésternorrian
Vasternorrlan...
Vasternorrian
Vasternorrlan...
Vasternorrlan...
Vasternorrlan...

Vasternorrian..,

Loner

Léner

Material

Investeringat

Hyra

Hyra

Resor

Loner

Resor



Lagg till verifikat fil

© Fel i importerad fil
® Rad "1": Saknar kolumn(er): VERIFIKATTEXT

Om nagot ar fel med filen du
Ve s A B forsoker lasa in, far du ett
meddelande om detta.
Storumans Kommunféretag AB v
| detta fall fanns kolumnen med
i filen, men kolumnrubriken var
Vilj fil fran datorn... felstavad.

Lagg till Avbryt

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirappert 6 (2017-07-01 - 2017-07-02) » Utgifter

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering Dokument
o uguring . vouwes || s || O Lo Lo d

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext, Bokférd, Betald, Konto, Kantonamn, Leverantér, Belopp, Kostnadsslag, Sékande/Medsékande

o1 4110 - 2015-06-14 2015-01-01 - Loner Urbota Bruk - Personal Vasternorrlan...
®0o2 2015-07-13 2015-03-04 - Loner - - Personal Vasternorrlan...
O3 4110 - 2015-07-12 2015-03-04 - Material Kontorshajen Vasternorrlan...
@Oo4 4110 2015-07-07 2015-03-04 Investeringar ~ Wall-Enberg \Vasternorrian.
OS5 4220 - 2015-08-01 2015-03-04 - Hyra Wasakrakan Vasternorrlan,
rdu)] = 3652 Attest OK 2015-08-01 2015-03-04 = Hyra Stiftelsen Urb. - Personal Vasternorrlan.
®Oo7 2478 = 2015-07-08 2015-03-04 - Resor Nyman S Vasternorrlan...
r{=k:] 4110 Beraknad 2015-08-10 2015-03-04 - Loner Miota Bruk - - Vasternorrlan...
@o9 4110 - 2015-08-10 2015-03-04 Stirting Always - - Vasternorrlan
zO10 - 4110 - 2015-08-10 2015-03-04 Whyowhy & ... - - Vasternorrlan...

Har har en fil lasts in, men en
uppgift saknas.

Saknas uppgifter iden
ursprungliga filen, kommer
dessa falt attlamnas tomma
Detta gar att ratta till i ansokan,
falt for falt, men om dar finns
stora luckor kan det vara enklare
att ga tillbaka till det
ursprungliga Excel-arket och
ratta felen dar. Radera da de
rader som lasts in ochlas in dem
pa nytt, nar Excel-arket

korrigerats.
e ______________________________________J
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Verktygsknappar

& Lage till rad .‘I.uggnlfmnru J.Expomranuﬁl #

— "/ \

Om du vill For att For att For att Om du
redigera enklare hitta sortera markera klickar p& Ta
flera rader enskilda eller raderna pa eller bort raderas
pa en gang grupper av ett visst sétt, avmarkera de rader som
Klickar du rader, finns klickar du p& alla rader, har
pa det mojlighet Sortera Klickar du pa markerats.
Redigera att filtrera | Alla . —
flera. visningen

filtrerat

visningen

markeras alla

filtrerade

rader.e

Redigera enskild utgiftsrad

Denna funktion anvands framst nar enskilda uppgifter ska justeras eller laggas till. Om du
behover géra samma andring pa flera rader samtidigt, till exempel byta kostnadsslag, kan du
gbra samma andring pa flera rader samtidigt (se sidan 32.)

Utbetalningar > Ekonomirapport 10(2017-11-01-2017-12-31) > Utgifter

Ekonomirapport Medfinansiering Dokument

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext, Bokford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantér, Belopp, Kostnadsslag, Sokande/Meds¢

[0 230 269146 4110 - 2015-06-14 2015-01-01 - Loner L
0 231 269147 4110 = 2015-07-13 2015-03-04 = Loner L
‘ 4110 i For att redigera en enskild Materal '
0 233 Eaey = — | utgiftsrad, klickar du pa Investeringar |
#0234 269150 4220 - symbolen langst till vanster. Hyra \
@0 235 269151 3652 Attest Hyra ]
[0 236 269152 2478 - 2015-07-09 2015-03-04 - Resor r
@0 237 269153 4110 Beraknad 2015-08-10 2015-03-04 = Loner L
& 238 269154 4110 - 2015-08-10 2015-03-04 - Resor <
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o Redigera utgiftsrad 232

1denna vy kan man se detaljerad information om utgiftsrad samt andra uppgifter.

Vyn fungerar lite olika bereonde pa om man startat redigeringsldge i multildge eller singellige

Singellage

Singellage startas nar man trycker pa redigeringsknappen i en rad i listan. I detta lage kan man se och dndra alla uppgifter for raden ifrdga. Man kan dven
bliddra till nista eller féregdende rad i listan med pilknapparna nedan, eller knappkombinationen: {{keyModifiers}}+B for foregdende och {{keyModifiers}}+N for

nasta.

Nar man andrat virde pa uppgifter sa uppdateras inte utgiftsraden direkt utan man maste trycka pa Uppdatera-knappen. Man kan aven trycka pa Stang-

knappen for att kasta eventuella andringar.

Multilage

Om startat redigeringsldge genom att bocka fér flera rader och trycka pd knappen Redigera flera startas multiredigeringslage, dar man &ndrar flera rader
samtidigt. I listan filtreras nu automatiskt de rader som kommer att redigeras.

1 detta lage visas givetvis inga uppgifter. Istdllet anviands inmatningsfalten for att ange de varden som skall andras for alla forbockade rader. Man kan heller inte

bladdra mellan rader i detta lage.

Du 6ppnar da en dialog dar
redigeringen kan goras.

aug 2015-07-12 Den inledande informationstexten
Kot [— — kan 6ppnas och stdéngas med ett
Material Kontorshajen k“ck pé_ i_knappen_
A ——
o Redigera utgiftsrad 2
Sting
4110 2015-07-13 . 2015-03-04 .
Konto Kontonamn Leverantor Kostnadsslag
\ 7234 Loner Urbota Bruk
Sokande/Medsakande Belopp Belopp | trendevaluta Du kan sedan r_edlgera . de
Vasternorrlands Lans Landsting ¥ 2 000,00 @ EUR = 0,00 SEK UE)pglfter som f|nns I‘egIStl‘erade
pa raden.
stickprov
tandes kommentr Klicka pd OK nar du &r klar.
Upphandiingsforfarande Typ aw kontrakt Kontraktsbelopp Typ av aktivitet
Ingen vald - Ingen vald - Ingen vald -
Markf8rviry Antal enheter Enhetskostnad
Ingen vald -
€ 9 | Avbryt OK
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Redigera flera utgiftsrader samtidigt

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 10 (2017-11-01-2017-12-31) > Utgifter

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering Dokument

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext. Bokford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantor, Belopp, Kostnadsslag, Sokande/Medsokande

z0O 230 269146 4110 = 2015-06-14 2015-01-01 = Loner Urbota Bruk
269147 4110 - 2015-07-13 2015-03-04 - Loner Urbota Brul
4110 = 2015-07-12 2015-03-04 = Material Kontorshajel

2691

@0 233 269149 2015-07-07 2015-03-04 S Investeringar Wall-Enberg
£~ 234 9150 4220 2015-08-01 2015-03-04 - Hyra Wasakrakar
@0 235 269151 3652 . .

Om du vill redigera flera
@Z0 236 269152 2478 . ..

- utgiftsrader samtidigt, bockar

(2 & 237 Gumdi5=——"""T110 Beriknad 2015-08-10 2015-0. .

du for dessa rader.
@0 238 269154 4110 = 2015-08-10 2015-0.
@Z0O 239 269155 4110 - 2015-08-10 2015-03-04 - Loner Whyowhy &

Utbetalningar > Ekonomirapport 10 (2017-11-01-2017-12-31) > Utgifter

Ekonomirapport Medfinansiering Dokument

€D L. Lage 6l frin fil rera || & Sortera || & Alla l

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext#6kford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantér, Belopp,

“l Klicka sedan paRedigera - 2015-06-14 2015-01-01 -
- N1E_NT_12 N1E_A2_NA -
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o Redigera markerade utgiftsrader (Observera att flera rader markerats och kommer att paverkas.)

Ver No Verifikattext

Handliggares kommentar

Sokandes kommentar

Bokford Betald

Bilaga No Stickprov

Du far sedan fylla i de uppgifter
som ska foras in pa raderna.

Observera att du gér samma
redigering pa alla valda rader.
Denna funktion fungerar darfor
bast om du behover redigera ett
helt sjok med uppagifter, till
exempel att flytta ett antal
utgifter fran ett kostnadsslag till
ett annat.
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Lagga till medfinansiering

Nar all information om utgifter ar klar ska medfinansieringen registreras.
Utbetalning

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetalning 2)

Utgifter

Klicka pa Medfinansiering  for att
registrera periodens medfinansiering.

Budget enligt beslut om
stod Periodens rapporterad

Enhetskostnad 0,00 0,0

Extern sakkunskap och externa 1 £75 NN AN ANA AT O

Utbetalning

Utbetainingar » Ekonomirapport (utbetaining2) » Medfinansiering

+ Lagg till rad Klic ka paLagg till rad  for att

registrera medfinansiering

© Ingen medfinansiering rapporterad
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Lagg till medfinansieringrad

Medfinansieringsrad *

Belopp *
Sokande/Medsokande *
Lopme Naestie

(medfin
samt vil

il medsdkande
medfinansieringen ska kopplas

till.

OK Avbryt

Utbetalning

» Ekonomirappo
+ Lagg till rad
Rapporterad medf C
Ide Medfinansieringsrad ¢

Privat kontantfinansiering: Foretag 1

» Medfinansiering

| dialogen som dppnas anger du
typ av medfinansiering

Klicka sedan pa OK.
. ]

ansieringsrad), belopp
ken sékande eller

Belopps Sokande/Medsokande ¢

Sokande

Den aktuella

medfinan sieringsraden ar nu
registrerad. Upprepa
proceduren och lagg till flera
rader, tills all medfinansiering
har registrerats.

Ekonomirapport efter registrering av utgifter och medfinansiering

l Utbetalning

[ Ladda ner POF

47 Skicka in utbetalning

Utgifter

Summa utgifter

Budget enligt beslut om

stéd  Periodens rapporterade €] godkant godkant periods rapporterade

Ackumulerat tidigare
Ackumulerat tidigare  godkant inklusive denna

12 000 002,00 1166 644,00 0,

35 (55)

| ekonomirapporten visas nu
utgifter och medfinansiering
som registrerats i arendet.




Ackumulerat stodbelopp

© Det saknas finansiering for rapporterade utgifter

Stodandel av faktiska utgifuer (50%)
Svoedandel av stadgrundande finansiering (S0%)

Stedgrundande finansiering tllgedo/underskott

Ararctianda ctid st hatala o | Grandat

Lagg till dokument

Utbetalning

()

Om det saknas finansiering eller
om registrerad medfinansiering

ar for 1ag, visas ett
felmeddelande om detta.

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetalning 2)

Utgifter Medfinansiering Forsk :'.'-%"'"'5‘"T

ltaifrar

Utbetalning

Klicka paDokument for att
bifoga bilagor till ans6kan om
utbetalning

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetaining2) » Dokument

Namn

4+ Lagg till dokument

Beskrivning

Klicka sedan paLagg till
dokument.
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Lagg till dokument

Klicka pa Valj fil fran datorn
for att s6ka upp ratt dokument

Valj fil fran datorn...

som ska bifogas.

Klicka sedan paLagg till .

<=
Avbryt ﬁ

Namn

+ Lagg till dokument

Beskrivning
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Observera att méangden bilagor &r
begréansad till 50 MB .

utbetaining 2) » Dokument

Bilagan visas i dokumentlistan.

Upprepa proceduren for att
bifoga flera filer.




Lagesrapport

| samband med att en ansdkan
om utbetalning registreras, finns
mojlighet att ocksa registrera
Lagesrapporter

Hantera indikatorsorganisationer

Har har du mojlighet att lagga till elle r ta bor organisationer, som sedan ska anvandas vid
registrering av indikatorer. Exempelvis kan en indikator méta hur manga féretag som tagit del
av en viss insats och da registrerasvilka organisationer det rér sig om hér.
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