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AnsoOka

Planerar er organisation att ansoka om_finansiering till ert
projekt ur Europeiska regionala utvecklingsfonden®

Nar det ar dags att anstka ska ni anvanda er av den elektroniska tjansten Min
ansokan. Lanken till Min ansdkan finns som en gul knapp langst uppe till hdger i
sidhuvudet.

Under avsnittet Planera hittar ni information som kan vara till er hjalp infor en
ansokan.

Ga till avsnittet Planera

Avsnitten Planera, Ansdka, Genomfdra och
Avsiuta

En digital handbok for EU-projekt

2014-2020

Innehallet under avsnitten Planera, Anstka, Genomféra och Avsluta utgor en digital

handbok for EU-projekt 2014-2020. Handboken ar en vagledning fér er som

planerar och genomfor projekt som delfinansieras inom ramen for féljande EU-
program:

« Regionalt strukturfondsprogram for investeringar i tillvaxt och sysselsattning i Ovre
Norrland, Mellersta Norrland, Norra Mellansverige, Stockholm, Ostra
Mellansverige, Vastsverige, Smaland och Oarna och Skane-Blekinge.

 Nationellt regionalfondsprogram for investeringar i tillvaxt och sysselsattning.

For att ett projekt ska beviljas stdd och for att stodet ska betalas ut kravs det att
stodmottagare foljer de krav och villkor som anges i denna handbok.

Version 3.2

Delfinansiering fran Oresund-Kattegat-Skagerrak

Soker ni delfinansiering inom det gransregionala samarbetsprogrammet Oresund-
Kattegat-Skagerrak omfattas ni av andra regelverk.

Las mer pa www.interreg-oks.eu

Tidigare versioner av den digitala handboken



http://eu.tillvaxtverket.se/planera.4.4e043d611454b1662ff7c9a.html
http://www.interreg-oks.eu

Las om vilka &ndringar som gjorts i tidigare versioner av den digitala handboken.



http://eu.tillvaxtverket.se/omwebbplatsen/uppdateringaravdigitialahandboken.4.dc469ed14d82e6e120d8a23.html

Att ansdka om stod

Tillvaxtverkets EU-program kommer att 0ppna for nya _
ansokningsomgangar kontinuerligt under hela programperioden.
Besok eu.tillvaxtverket.se med jamna mellanrum for mer
information.

an = o]
Ansdkningsomgangar
En ansokningsomgang kan vara 6ppen for alla typer av projekt som passar in i
programmet, men den kan ocksa vara riktad enbart till vissa typer av projekt eller
endast galla vissa insatsomraden.
Det framgar av texten for ansokningsomgangen vilka de styrande forutsattningarna
ar.
Ert projekt ska alltsa passa in i den beskrivningen for att kunna beviljas stod.
Nya ansokningsomgangar éppnas lopande.
Aktuella ansokningsomgangarna publiceras under respektive program

Vem kan ansdka om stod?

Den som ansdker om stdd ska vara en juridisk person - privat eller offentligrattslig.
Exempel pa offentligrattslig juridisk person ar universitet och hogskolor,
regionférbund, kommuner, landsting eller statliga myndigheter.

Exempel pa privat juridisk person ar aktiebolag eller ideella och ekonomiska
foreningar.

Enskilda naringsidkare och privatpersoner kan inte anstka om stod.

Hur ansoker vi?

Ni ska gora er ansdkan via den elektroniska tjansten Min ansdkan. Lanken till Min
ansodkan finns som en gul knapp langst uppe till hdger i sidhuvudet.

Las mer om Min ansdkan och de fragor och omraden som anstkan kommer att
innehalla pa sidan Att skriva en ansékan

Innan ni lamnar in er ansokan
Las mer om vad ni beh6ver veta, om anvandarkonto och om E-legitimation, innan ni
lAmnar in er ansokan

. . lo) . .
A\fsn ittet Planera [nnehaller viktig
iInformation och vagledning

Under avsnittet Planera finns viktig information som ni maste kanna till for att
anstka och genomfora ert projekt. Avsnittet ger er ocksa vagledning och tips.
Ga till avsnittet Planera



http://eu.tillvaxtverket.se/programmen.4.2fb8c83014597db7ce962d29.html
http://eu.tillvaxtverket.se/ansoka/attskrivaenansokan.4.616dceef1493ce03c8e2507f.html
http://eu.tillvaxtverket.se/ansoka/attskrivaenansokan.4.616dceef1493ce03c8e2507f.html
http://eu.tillvaxtverket.se/ansoka/innanniskickareransokan.4.7fbf624914b100155a6866ab.html
http://eu.tillvaxtverket.se/ansoka/innanniskickareransokan.4.7fbf624914b100155a6866ab.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera.4.4e043d611454b1662ff7c9a.html




Elr(g)é',ektstart fore ansOkan om

FOr ett insatsomrades forsta ansdkningsomgang kan
rojektets startdatum vara fore tidpunkten for projektansokan.
5 c()a{ jlr mojligt att beviljas retroaktivitet fran och med 1 januari

Projektets aktiviteter, fran och med det retroaktiva startdatumet, kan inga i beslutet
om stdd.

Mojligheten prdvas i varje enskilt fall

Mdjligheten till retroaktivitet provas i varje enskilt fall och galler enbart
projektansokningar som lamnas in vid forsta ansokningsomgangen for respektive
insatsomrade.

Ett projekt kan inte beviljas stod om det har avslutats fore att ansékan om stdd har
lAmnats in.

For att ett projekt ska fa stod kravs ocksa att projektet prioriteras av
strukturfondspartnerskapet i det aktuella programomradet.

aygs lo) - - [o]
Skllij pa kostnader | grorlektet fran den
ordrnarie verksamhete

Ni som ansoker om stod ska kunna sérskilja projektets kostnader fran den ordinarie
verksamhetens och/eller andra EU-projekts kostnader i er redovisning. Det gor ni
genom att uppratta en separat projektkod.

Ni i projektet kan behdva skicka projektets huvudbok och aktivitetsbeskrivning for
den retroaktiva perioden till Tillvaxtverket for att vi ska kunna bedéma om det gar att
godkanna retroaktivitet for ert projekt.

For statsstod galler sarskilda regler. En forutsattning for de flesta typer av statsstod
ar att kostnader inte ar stodberattigande om de har skett fore tidpunkten da ansokan
om stod lamnades in.

Ni som valjer att upparbeta kostnader i ett projekt som inte har beviljats stod gor det
pa egen risk.
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Sa lange kan ett projekt paga
Ett projekt kan paga som langst 3 ar och 4 manader.

Ni har upp till 3 ar pa er att genomfora sjalva projektet och de planerade
aktiviteterna. Under projektets sista 4 manader kan ni endast fa stod fér kostnader
som ar kopplade till slutredovisningen.
Till slutredovisningsarbetet raknas till exempel att
* samla in resultat
* sprida resultat
* utvardera
e analysera
* slutrapportera foljeforskningen
* slutrapportera projektet.

Ni ska skicka er slutredovisning till Tillvaxtverket innan slutredovisningsperioden
pa 4 manader ar slut. Inkludera alltid tid fér slutredovisningsarbetet inom
projektperioden.
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Att skriva en ansodkan

Na&r ni ansoker om stod for programperioden 2014—-2020 ska ni
anvanda det elektroniska systemet Min ansokan. Lanken till Min
ansdkan finns som en gul knapp langst uppe till hdger |
sidhuvudet.

Innan ni fyller i anstkan ar det viktigt att planera och fundera utifran de fragor och
omraden som ansokan kommer att innehalla.

Avsnitten Planera, Anstka, Genomfora och Avsluta har pa eu.tillvaxtverket.se utgor
en handbok fér skande och stddmottagare i de regionala strukturfondsprogrammen
och det nationella regionalfondsprogrammet.

Ni ska skriva er ansokan pa svenska.

Konkreta anvisningar till Min ansdkan

Konkreta anvisningar om vad ni ska ange i respektive falt under flikarna i Min
ansokan finns har i vanstermenyn. FoOr att anstkan ska bli korrekt &r det viktigt att ni
foljer dessa ansvisningar.

Har finns ocksa en manual som beskriver hur ni hanterar olika funktioner i Min
ansokan.

Er ansokan ska dven kompletteras med ett antal bilagor, se nedan vilka det ar.

Obligatoriska bilagor till ansdkan

Foéljande bilagor kommer att vara obligatoriska till er ansékan:
» Underlag som styrker firmateckningsratt for den som skrivit under ansdkan
« Medfinansieringsintyg fran samtliga medfinansiarer
* Preliminar upphandlingsplan fér de som lyder under LOU/LUF
» Riskanalys
» Underskrivet samverkansavtal for samverkansprojekt
Har hittar ni mallar for bilagorna som ska skickas med ansokan.
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http://eu.tillvaxtverket.se/download/18.7fbf624914b100155a6f1d3c/1424680959033/Min+ans%C3%B6kan+manual_20150223.pdf
http://eu.tillvaxtverket.se/download/18.7fbf624914b100155a6f1d3c/1424680959033/Min+ans%C3%B6kan+manual_20150223.pdf
http://eu.tillvaxtverket.se/kunskapsbanken/blanketterochmallar.4.54e8408b14632d6060717c99.html

1. Uppgifter om projekt

Nar ni gor er ansokan i Min ansokan ska ni fylla i uppgifter om
projektet. Har beskriver vi vilka uppgifter som Tillvaxtverket
efterfragar.

1.1 Projektets namn
Projektnamnet ska inte vara for langt. Ange aven vad ni kommer att kalla projektet
internt, om det ar nagot annat an sjalva projektnamnet, till exempel en férkortning.

1.2 och 1.3 Datum for projektstart och projektslut

Ett projekt kan paga i max 3 ar + 4 manader. Om ni har tankt soka maximal
projektlangd ska projektets slutdatum vara inklusive de fyra sista avslutsmanaderna.
Inkludera alltid tid for slutredovisningsarbetet inom projektperioden.

Om ni 6nskar starta ert projekt innan ni far ett eventuellt bifallsbeslut. Las om
forutsattningarna for sa kallad retroaktivitet pa sidan Projektstart fére ansékan om
stod

1.4 Lan och kommuner som omfattas

1.5 Typ av projekt

* Projekt ar den vanligaste formen och detta alternativ ska ni valja om ert projekt
inte faller under nagot av de 6vriga alternativen

« Samverkansprojekt innebar att tva eller flera organisationer gar samman och
driver ett projekt gemensamt. En organisation ar huvudsdkande och blir
stddmottagare vid ett eventuellt bifall. De andra organisationerna kallas
samverkansparter. Det finns ett antal regler och krav att forhalla sig till om man vill
driva ett samverkansprojekt. Mer om samverkansprojekt pa sidan
Samverkansprojekt
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http://eu.tillvaxtverket.se/ansoka/attansokaomstod/projektstartforeansokanomstod.4.7fbf624914b100155a69dd0.html
http://eu.tillvaxtverket.se/ansoka/attansokaomstod/projektstartforeansokanomstod.4.7fbf624914b100155a69dd0.html
http://eu.tillvaxtverket.se/ansoka/attansokaomstod/projektstartforeansokanomstod.4.7fbf624914b100155a69dd0.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/sarskildaprojekttyperochaktiviteter/samverkansprojekt.4.7fbf624914b100155a66b945.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/sarskildaprojekttyperochaktiviteter/samverkansprojekt.4.7fbf624914b100155a66b945.html

* Ramprojekt innebéar att Tillvaxtverket beviljar stdd till en aktér som i sin tur beviljar

stdd till andra projekt. Det ar ytterst fa aktorer som kan godkannas for att aga
ramprojekt och regelverket ar omfattande. Mer om ramprojekt pa sidan
Ramprojekt

* Finansieringsinstrument innebar projekt dar EU-stodet anvands som
marknadskompletterande investeringskapital. Det finns sarskilda krav pa en
sokande organisations formaga att forvalta sadana projekt. Mer om
finansieringsinstrument pa sidan Finansieringsinstrumen

 Forstudie, en forstudiekan omfatta max 9 manader och ni kan fa max 400 000
kronor i stod fran Europeiska regionala utvecklingsfonden. Mer om forstudier pa
sidan Olika typer av projekt

1.6 Finansiering ur flera programomraden

Ni kan ha projektverksamhet i tva eller flera geografiska programomraden, men ni
maste da gora det till separata projekt, aven om verksamheten ar densamma.
Det ska vara ett projekt for varje ber6rt programomrade och darmed en separat
ansokan till varje program. Aktiviteter och budget ska vara helt atskilda.
Information finns pa sidan Projekt ska stamma med aktuellt program.
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http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/sarskildaprojekttyperochaktiviteter/ramprojekt.4.7fbf624914b100155a66b951.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/sarskildaprojekttyperochaktiviteter/ramprojekt.4.7fbf624914b100155a66b951.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/sarskildaprojekttyperochaktiviteter/finansieringsinstrument.4.7fbf624914b100155a66b95d.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/sarskildaprojekttyperochaktiviteter/finansieringsinstrument.4.7fbf624914b100155a66b95d.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/sarskildaprojekttyperochaktiviteter.4.7fbf624914b100155a62b5bb.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/sarskildaprojekttyperochaktiviteter.4.7fbf624914b100155a62b5bb.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/projektetskastammamedaktuelltprogram.4.7fbf624914b100155a62a59e.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/projektetskastammamedaktuelltprogram.4.7fbf624914b100155a62a59e.html

2. Uppgifter om sOkande

Nar ni gor er ansokan i Min ansdkan ska ni fylla i uppgiifter om er
organisation som ansoker om stod, Har beskriver vi vilkka
uppgifter som Tillvaxtverket efterfragar.

2.1 Organisationens namn
2.2 Organisationsnummer

2.3 Juridisk form
Om er organisation &r ett aktiebolag som inte passar in i nagot av alternativen av
speciella aktiebolag, ska ni valja juridisk form "Ovriga aktiebolag”.

2.4, 2.5, 2.6 Postadress, postnummer, ort

2.7 Arbetsstallenummer

Ett arbetsstallenummer ar ett nummer som ar specifikt for ert arbetsstalle. Det
brukar aven kallas CFAR-nummer och ar arbetsstallets attasiffriga identitet som
tilldelas av SCB:s Foretagsregister. Det ska anges med atta siffror.

Sok ert organisations arbetsstallenummer

2.8 Arbetsstallets namn
2.9, 2.10, 2.11 BesOksadress, postnummer, postort

2.12 Ar er organisation momsredovisningsskyldig for projektets
verksamhet?

2.13 Lagen om offentlig upphandling

Ange om er organisation lyder under Lagen om offentlig upphandling (LOU) eller
annan upphandlingslagstiftning s som Lagen om upphandling inom omradena
vatten, energi, transporter och posttjanster (LUF).

Las mer om offentlig upphandling pa sidan Offentlig upphandlig och andra kop
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http://www.cfarnrsok.scb.se/
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/offentligupphandlingochandrakop.4.7fbf624914b100155a64c55a.html

2.14 Betalningssatt

2.15 Kontakt s6kande
(namn, telefon, e-post)
Fyll i namn pa den person som kan svara pa fragor om projektet.

2.16 Kontakt projektledare

(namn, telefon, e-post)

Fyll i namn p& den person som ska vara projektledare. Om personen inte ar utsedd
annu, ange vem Tillvaxtverket kan kontakta for mer detaljerade fragor om projektets
verksamhet.

2.17 Kontakt Ekonomi

(namn, telefon, e-post)

Fyll i namn pa den person som Tillvaxtverket ska kontakta nar det galler
ekonomiska fragor, specifika for projektet.
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3. Samverkanspart

Instruktioner for hur ni fyller i uppgifter om eventuella
samverkansparter i ert projekt, i er ansdokan som ni gor i tjansten
Min ansokan.

Ange efterfragade uppgifter for samtliga av projektets samverkansparter. En
samverkanspart ar en organisation skild fran er egen som driver en del av projektet
och ocksa far del av EU-stodet.

3.1 Organisationsnummer
3.2 Samverkanspart
3.3 Juridisk form

3.4, 3.5, 3.6 Postadress, postnummer, ort

3.7 Momsredovisning

Om er organisation redovisar ingaende moms till Skatteverket for projektets
verksamhet ("lyfter momsen”, "har avdragsratt for moms”) ska ni valja ja. Om
momsen &r en kostnad i er organisation ska ni valja nej. Momsen kan da inkluderas
| tillampliga kostnadsslag i budgeten i flik 9 och kan efter bedémning bli en
stodberattigande kostnad i projektet.

| vissa fall kan er momsredovisningsskyldighet inom ramen for projektverksamheten
vara av annan art an den ni har i er ordinarie verksamhet.

For mer information bestk Skatteverkets webbplats eller vand er till Skatteverkets
radgivning.

3.8 Omfattas samverkansparten av Lagen om offentlig upphandling
(LOU) eller annan upphandlingslagstiftning, till exempel LUF?

3.9 Arbetsstallenummer

Ett arbetsstallenummer ar ett nummer som ar specifikt for ert arbetsstalle. Det
brukar aven kallas CFAR-nummer och ar arbetsstallets attasiffriga identitet som
tilldelas av SCB:s Foretagsregister. Det ska anges med atta siffror.
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http://www.skatteverket.se/foretagorganisationer/moms/momsvidhandelmedeulander/momseubidrag.4.2132aba31199fa6713e80005996.html
http://www.skatteverket.se/foretagorganisationer/moms/momsvidhandelmedeulander/momseubidrag.4.2132aba31199fa6713e80005996.html

3.10 Arbetsstallets namn

3.11 Kontakt medsékande

(namn, telefon, e-post)

Fyll i namn pa den person som kan svara pa fragor om projektet i
samverkanspartens organisation.

3.12 Kontakt projektledare

(namn, telefon, e-post)

Fyll i namn pa den person som ska vara delprojektledare hos samverkansparten,
om denne ar utsedd.

3.13 Kontakt ekonomi

(namn, telefon, e-post)

Fyll i namn p& den person som ska hantera projektets ekonomi hos
samverkansparten, om denne ar utsedd.
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4. Bakgrund och omvarld

Na&r ni gor er ansOkan i Min ansdkan ska ni fylla i uppgifter som
ror projektets bakgrund och omvarld. Har beskriver vi kort vilka
uppgifter som Tillvaxtverket efterfragar.

4.1 Bakgrund

Redogor for (med max 4 000 tecken):

« Skalen for projektet utifran vad som saknas, behover utvecklas eller l1dsas samt pa
vilket sétt projektet ska bidra till detta.Stod och hjalp for att besvara fragan finns
under avsnittet Planera och sidan, Steg 1 — Formulera skéalet for projektet

 Branschens/projektomradets status och utvecklingsbehov vad det galler de
horisontella kriterierna jamstalldhet, miljo samt likabehandling och
ickediskriminering.

« Om projektet ar en fortsattning, utveckling eller pabyggnad av ett liknande eller
samma projekt som ni sjalva drivit tidigare. Beskriv i sa fall det foregaende
projektets/projektens syften och mal och huruvida de uppnaddes.

« Er organisations/avdelnings ordinarie verksamhet och pa vilket satt projektet &r
skilt fran den.

» Hur projektet har forankrats i er egen organisation och i er omgivning. Stod och
hjalp for att besvara fragan finns under avsnittet Planera och sidan, Steg 6 —
Forankra pa bred front.

4.1 Bakgrund — anvisningar till forstudier

Om ni ansdker om stdd for forstudier galler speciella anvisningar.

Redogor for:

« vad ni vill utveckla eller |6sa i ett kommande genomférandeprojekt och behovet av
att gora detta

» varfor en forstudie behovs for detta.

4.2 Omvarld och samverkan
Redogor for (med max 4 000 tecken):
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Hur ni gjort er omvarldsanalys. Stdd och hjalp for att géra en omvarldsanalys finns
under avsnittet Planera och sidan Steg 2 — Gor en omvarldsanalys.

Om liknande verksamhet pagar regionalt, nationellt eller, om det ar relevant for
projektets verksamhet, internationellt och hur ert projekt i sadana fall ska férhalla
sig till den/de verksamheterna. Om liknande insatser pagar maste ni beskriva hur
ert projekt kompletterar den verksamhet som redan finns, och hur kontakterna
mellan er ska se ut. Lagsta niva av kontakt som ni maste ha ar bevakning, men er
ansokan starks om ni ocksa utbyter information. Om ni dessutom samarbetar mer
formellt starks ansdkan ytterligare.

Hur ni ska dra nytta av resultat och erfarenheter fran eventuella liknande
verksamheter som andra drivit tidigare.

Om ni ska samverka med projekt som finansieras av andra program och i sa fall
vilka projekt/program och pa vilket satt ni kommer att samverka.

Hur ni ska sékerstélla att EU:s medverkan i projektet syns tydligt om ni beviljas
stddet.Som eventuell stddmottagare ska ni informera om att ert projekt finansieras
av Europeiska regionala utvecklingsfonden. Har ska ni beskriva hur ni har tankt
go6ra det och era rutiner for att folja det. Las mer om informationsansvar och
grafiska riktlinjer.

4.2 Omvarld och samverkan —anvisningar till foérstudier
Om ni anstker om stod for forstudier géller speciella anvisningar.
Redogor for:

tidigare projekt inom omradet som ni kanner till
nuvarande och potentiella samarbetsparter.

4.3 Koppling till det regionala naringslivet
Redogor for (med max 4 000 tecken):

Pa vilket satt projektet efterfragas av det regionala naringslivet. Har ska ni beskriva
vad det ar naringslivet vill med projektet, varfor foretag i regionen behéver det och
hur ni vet om att de behover det.

Om och hur det regionala naringslivet har medverkat i planeringen av projektet.

Hur det regionala naringslivet ska medverka i projektetgenomférandet. Redogor
for for eventuella deltagande foéretags roller i genomférandet av projektet. Rollerna
kan till exempel finnas inom malgruppen,vara medfinansiar med kontanter eller i
annat an pengar, leverantor, deltagare, mottagare av resultat som framkommer i
projektet och sa vidare. Klargor foretagens roll och ange om ett och samma
foretag kan komma att ha olika roller.

4.3 Koppling till det regionala naringslivet —anvisningar till
forstudier

Om ni anst6ker om stod for forstudier géller speciella anvisningar.
Redogor for:
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* vilka typer av foretag/branscher som skulle kunna vara intresserade av ett
genomforandeprojekt
* hur naringslivet kommer att involveras i forstudien.

4.4 EU:s strategi for Ostersjoregionen

Om ni inte kanner till strategin val behdver ni lasa mer om den pa sidan EU:s
strategi for Ostersjoregionen for att kunna besvara fragan.

Beskriv sedan ert projekt utifran féljande punkter, alternativt ange att EU:s strategi
for Ostersjoregionen inte hanteras i ert projekt.

Redogor for (med max 4 000 tecken):

« Om projektet ar ett, eller del av ett, foregangsprojekt som anges i
Ostersjostrategins handlingsplan.

* Om projektet genomfdrs helt eller till del i samverkan med parter utanfor Sverige.

« Om projektet har en transnationell paverkan och bidrar till strategins mal och
tillhérande indikatorer.

« Vilka mervarden som forvantas uppsta for projektet och for er region/ert
programomrade.

* Vilka aktiviteter som ni ska genomfora tillsammans med samarbetspartnern, vilka
delar som ni soker finansiering fér samt vad som ska finansieras av
samarbetspartnern.

4.4 EU:s strategi for Ostersjoregionen —anvisningar till forstudier

Om ni anst6ker om stod for forstudier géller speciella anvisningar.

Redogor for:

* Om ni i forstudien kommer att undersdka mojligheterna att genomféra det
kommande genomférandeprojektet som ett Ostersjostrategiprojekt.
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5. Mal och resultat

Nar ni gor er ansokan i Min ansokan ska ni fylla i uppgifter som
ror projektets mal och resultat. Har beskriver vi kort vilka
uppgifter som Tillvaxtverket efterfragar.

5.1 Mal

Redogor for (med max 4 000 tecken):
* projektets 6vergripande mal

* projektmalet

« delmdlen

5.1 Mal —anvisningar till forstudier
Om ni anstker om stod for forstudier géller speciella anvisningar.
Redogor for:
« vilka fragestallningar ni vill besvara i forstudien
- era idéer om vad ni 6nskar uppna i ett genomférandeprojekt.
Stod och hjalp for att besvara fragan finns under avsnittet Planera och sidan Steg
3 — Formulera projektets mal.

5.2 Malgrupp(er)

Redogor for (med max 4 000 tecken):
* projektets priméra malgrupp
« projektets eventuella sekundéara malgrupp(er)

5.2 Malgrupp(er) —anvisningar till forstudier
Om ni anstker om stod for forstudier géller speciella anvisningar.
Redogor for:
* vem eller vilka som ar mottagare av forstudien
« tankt malgrupp for ett genomforandeprojekt.
Stod och hjalp for att kartlagga projektets malgrupper finns under avsnittet Planera
pa sidorna Steg 4 — Kartlagga projektets intressenter
och Steg 5 — Bestam en eller flera malgrupper

5.3 Fdrvantat resultat vid projektavslut

Mer om resultatfokus finns beskrivet under avsnittet Uppféljning, utvardering och

larande.

Redogor for (med max 4 000 tecken):

* Projektets forvantade resultat och nytta vid projektperiodens slut. Lista de
viktigaste enskilda resultaten som ni vill uppna under projekttiden.
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« Projektets forvantade bidrag till det eller de specifika malet/malen i den
investeringsprioritering ni soker fran.

* Hur de horisontella kriterierna forvantas ha bidragit till projektets genomférande
och uppnadda resultat.
Observera att det inte ar enskilda aktiviteter som efterfragas, utan resultaten som

ska komma ur aktiviteterna.

5.3 Forvantat resultat vid projektavslut —anvisningar till forstudier
Om ni anso6ker om stod for forstudier galler speciella anvisningar.

Redogor for:

« nagra alternativa utfall av forstudien och hur ni da gar vidare med dessa.

e e [} [} =
5.4 FOorvantade effekter pa lang sikt
Las mer om anvandning av resultat och langsiktiga effekterunder avsnittet Planera
och sidan Steg 8 — Skapa forutsattningar for resultat och effekter.
Redogor for (med max 4 000 tecken):

« Hur resultaten ska anvandas av er och pa vilket satt er malgrupp kommer att ha
nytta av resultaten.

» Vad ni planerar ska hdnda med sjalva projektverksamheten efter projektperiodens
slut, det vill sdga inte resultaten.

» Vem/vilken funktion som ansvarar for att resultaten anvands efter projekttidens
slut.

 Hur ni i projektet kommer att integrera de horisontella kriterierna pa lang sikt

 Hur projektet forvantas bidra till hallbar regional tillvaxt

« Hur projektet forvantas bidra till malen i Europa 2020-strategin-Las mer om Europa
2020-strategin

5.4 Forvantade effekter pa lang sikt —anvisningar till forstudier
Den har fragan behover ni som ansoker om stod till foérstudie inte besvara. Skriv "Ej
aktuellt” i textfaltet.
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GehbadaRaian och

Organisation och Eenomférande_ar ett omrade som ni ska fylla i
nar ni gor er ansokan. Har beskriver vi kort vilka uppgifter som
Tillvaxtverket efterfragar for det omradet.

6.1 Projektorganisation

Redogor for (med max 4 000 tecken):

* Var och en av féljande funktioners roller och ansvar samt om de ska bemannas
genom nyanstallning, redan anstalld eller konsult: projektledning, ekonomi,
administration, inkdp/upphandling

» Andra funktioner i projektet och respektive funktions roll och ansvar

* Den kompetens och de resurser som finns for att skota inkdp och goéra
upphandlingar. Om ni ar ett samverkansprojekt, beskriv sarskilt
ansvarsfordelningen mellan parterna vid upphandlingar.

* Om ni inte har rekryterat personal till projektet: beskriv er tidplan for rekrytering
och hur ni avser att rekrytera

» Om projektet har flera delprojekt: hur samordningsfunktioner mellan delprojekten
ska organiseras

* Om projektet ar ett samverkansprojekt: respektive samverkansparts roll och
ansvar.

6.1 Projektorganisation —anvisningar till forstudier

Om ni anstker om stod for forstudier géller speciella anvisningar.

Redogor for:

* var och en av foljande funktioners roller och ansvar samt om de ska bemannas
genom nyanstallning, redan anstalld eller konsult: projektledning, ekonomi,
administration

 andra funktioner i projektet och respektive funktions roll och ansvar

» den kompetens och de resurser som finns for att skéta inkdp och gora
upphandlingar

* om ni inte har rekryterat personal till forstudien: beskriv er tidplan for rekrytering
och hur ni avser att rekrytera.

Stod och hjalp for att besvara fragan finns under avsnittet Planera pa sidan Steg

12 — Organisera projektet for langsiktiga effekter

6.2 Arbetssatt

Redogor for (med max 4 000 tecken):
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« Hur ni huvudsakligen ska arbeta for att na projektets mal.

« Hur ni konkret ska arbeta for att astadkomma bestaende resultat som lever vidare
efter projekttiden .

« Om ni kommer att anvanda er av nagon projektstyrningsmodell i genomforandet
och i sa fall vilken.

» Hur ni ska arbeta med intern avstamning och uppféljning under genomférandet av
projektet.

* Om projektet ar ett samverkansprojekt: hur arbetet kommer att laggas upp for att
sakerstalla att parternas verksamhet/delprojekt samordnas och drar nytta av
varandra.

« Hur ni ska anvanda de horisontella kriterierna som verktyg for att na projektets
mal. Las mer om de horisontella kriterierna

« Hur ni ska arbeta med extern kommunikation och resultatspridning. Las mer pa
sidan Kommunikationsplan och resultatspridning

» Hur ni ska arbeta med utvardering och larande.L&s mer om Uppf6ljning,
utvardering och larande

« Hur resultat och erfarenheter fran de eventuella egna projekt ni beskrev under
Bakgrund, ska anvandas och vidareutvecklas i detta projekt.

6.2 Arbetssatt —anvisningar till forstudier

Om ni anstker om stod for forstudier géller speciella anvisningar.
Redogor for:

* hur forstudien kommer att genomféras

* hur ni ska sprida resultaten.
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7. Aktiviteter

Instruktioner for hur ni ska redogora for ert projekts aktiviteter
| Min ansOkan.

7,1 Redolgor Overgripande om projektet

akfivitete

Stod och hjéalp for att planera aktiviteter finns under avsnittet Planera och sidan steg

9 — Planera projektets aktiviteter.

* | tabellen ska alla projektets aktiviteter finnas med och ha angivna start- och
slutdatum samt uppskattad kostnad.

« Aktiviteterna ska vara pa en sa pass detaljerad niva att det gar att férsta vad som
avses med aktiviteten.

* Ange garna delaktiviteter till huvudaktiviteterna for att konkretisera.

« | faltet Beskrivning ska ni skriva en kort forklarande text vad som avses med
aktiviteten.

 De totala kostnaderna for samtliga aktiviteter ska vara ungefar samma summa
som projektets faktiska kostnader. Det behtver dock inte stamma pa kronan.
Darfor behdver ni aven fordela personalkostnader pa de olika aktiviteterna.
Fordela indirekta kostnaderna pa samma sétt.

» FOrdela inte ut bidrag i annat 4n pengar, endast faktiska kostnader ska raknas
med.

 De tre aktiviteter som redan ar angivna ar obligatoriska att utfora i alla projekt
Tank sa har kring de redan angivna aktiviteterna Avslutsarbete, Utvardering och

larande samt Extern kommunikation och resultatspridning:

Om ni ans6ker om stod for forstudier behover ni inte arbeta med sa kallat

avslutsarbete och utvardering och larande. Men eftersom samtliga falt ar

obligatoriska behdver ni anda ange varden for samtliga tre obligatoriska aktiviteter.

Ange darmed forstudiens start- och slutdatum i datumfalten, O i kostnadsfaltet och

"Ej aktuellt” i beskrivningsfaltet.

Avslutsarbete

» Denna aktivitet avser det som beskrivs pa sidan Sa lange kan ett projekt paga.Det
vill sdga det arbete ni ska gora under projektperiodens sista 4 manader. Under
denna tid far ni inte driva ren projektverksamhet utan enbart avslutande arbete.
Kostnaderna som uppstar ar stodberattigande.

Utvardering och larande
» Denna aktivitet ar det som beskrivs i avsnittet "Uppfoljning, utvardering och
l|arande”.
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« Ange datum fran den dag ni tror att aktiviteten kommer att starta. Avslutsdag ska
vara 4 manader innan projektperiodens slut. De kostnader for denna aktivitet som
kommer under projektets sista 4 manader, det vill siga under avslutsarbetet, ska
ni rakna med i aktiviteten Avslutsarbete.

» Dela garna upp aktiviteten i delaktiviteter.

Extern kommunikation och resultatspridning

» Denna aktivitet avser det som beskrivs i avsnittet "Kommunikationsplan och
resultatspridningDet vill sdga framtagande av tryckt material, reklam, skyltar, annat
marknadsforingsmaterial samt eventuellt framtagande av en kommunikationsplan.

« Ni kan valja att ange konferenser, seminarier och massor, bade arrangerande av
egna och deltagande pa andras, som delaktiviteter har. Alternativt sa anger ni dem
som egna aktiviteter eller som delaktiviteter till era egna huvudaktiviteter, vélj det
som passar ert projekt bast.

* Ni bor dela upp denna aktivitet i delaktiviteter.

L&gg till era egna aktiviteter
« Klicka sedan pa "Lagg till aktivitet” och lagg till era egna aktiviteter
* Bryt ned 6vergripande aktiviteter i delaktiviteter

Speciella aktiviteter

Observera att &ven de speciella aktiviteterna ska finnas med i tabellen ovan, men de
kan vara integrerade i olika aktiviteter och behover alltsé inte vara en egen aktivitet.

7.2 Aktiviteter riktade direkt till foretag

« Detta handlar om aktiviteter som innebar att foretag far sddan hjalp eller stéd som
gynnar eller har potential att gynna, deras verksamhet ekonomiskt och dar
foretaget inte behdver betala hela summan for den hjalpen sjalv. Det kan vara
statsstod aven om foretaget betalar en stor del av summan sjalv.

« Aktiviteterna kan till exempel vara coachning, konsulthjéalp av nagot slag,
subventionerade avgifter vid massdeltagande, hjalp av forskare med
utvecklingsprojekt etc. Det behover alltsa inte vara en kontant betalning till ett
foretag.

» Det spelar ingen roll om det ar ett eller flera foretag som gynnas. Det kan vara
statsstod aven om det ar en grupp foretag.

« Det behover inte vara otillatet att hjalpa ett foretag pa detta satt. Men det maste
ske under sarskilda villkor och regler. Las mer pa om Statsstod pa sidan Statsstod

* Om ni har denna typ av aktiviteter ska ni ange vilka aktiviteter det roér sig om, for
hur manga foretag och uppskattad kostnad for dessa insatser.

7.3 Aktiviteter av socialfondskaraktar
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 Las om Aktiviteter av socialfondskaraktar pa sidan Projektet ska stamma med
aktuellt program

* Om ni ska genomfora kompetensutveckling for individer, forsok gora en berakning
av hur mycket det kommer att kosta totalt. Tank pa att rakna in alla typer av
kostnader som kravs for att genomfora kompetensutvecklingen sa som personal,
extern sakkunskap, externa lokaler, resor etc.

7.4 Aktiviteter utanfér programomradet

« Las om Aktiviteter utanfér programomradet pa sidan Projektet ska stamma med
aktuellt program

« Om ni kommer att ha aktiviteter utanfor ert programomrade ar det viktigt att ni
anger ungefar hur mycket de kommer att kosta totalt.

« Exempel pa aktiviteter vars totala kostnad ska anges har: konferenser utanfor
programomradet som ni sjalva arrangerar, en forskare placerad utanfor
programomradet, en investering utanfor programomradet och dylikt..

« Exempel pa aktiviteter som inte bedoms ligga utanfor programomradet och
darmed inte ska raknas med har: studieresor, deltagande i konferenser och
massor som nagon annan ordnar, resor till méten och dylikt.
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8. Indikatorer

Indikatorerna ar olika for olika insatsomraden och
investeringsprioriteringar. De indikatorer som ar aktuella for ert
projekt framgar i det strukturfondsprogram som ni tankt ansoka
Ifran. | Min ansokan kommer de aktuella indikatorerna att komma
automatiskt utifran ert val.

8.1

Valj den investeringsprioritering ni soker fran.

8 2.K.vant.|f|gra rOéektets bidrag i foljande
aktivitetsindikatorer

Inom kort kommer du har att kunna lasar mera om vad de olika indikatorerna avser
och vad de mater.

Tank pa foljande nar ni ska ange varden for aktivitetsindikatorerna:

« Ange ett varde som ni tror att ni kan uppna under projekttiden

* Var realistisk och ta hansyn till projektets inriktning, omfattning och projektlangd

8.2 Anvisningar till forstudier
Nar ni ansoker om en foérstudie anger ni vardet "0” pa samtliga aktivitetsindikatorer.

- o
8.3 Ange programspecifikt mal

Valj det mal som ert projekt kommer att bidra till. Om det finns tva eller flera mal att
vélja pa och ni bedomer att ni bidrar till fler an ett, valj det mal som ni bedomer att ni
bidrar till i hégst utstrackning.

8.4 Kommentarer till indikatorerna

Redogor for (med max 255 tecken):

« hur ni har resonerat och raknat for att komma fram till malvardena pa
aktivitetsindikatorerna

« hur ni [6pande ska samla in och folja upp vardeutvecklingen pa
aktivitetsindikatorerna

« om ni vill arbeta med egna matt kan ni med fordel ange dem och deras malvarden
Mer om indikatorer och hur ni kan ta fram egna matt finns under avsnittet Planera

och sidan, Steg 10 — FOlj upp ert projekt med indikatorer

Ytterligare information om indikatorer.

8.4 Anvisningar till forstudier
Nar ni ansoker om en forstudie anger ni "Ej aktuellt” i detta textfalt alternativt att ni
anger egna matt som ni har fér avsikt att folja upp under forstudien.
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9. Budget

Na&r ni gor er ansokan i Min ansdkan ska ni fylla i uppgifter som
ror projektets kostnader och finansiering. Har beskriver vi vilkka
uppgifter som Tillvaxtverket efterfragar.

9.1 Kostnader

Las mer om hur ni ska planera en kostnadsbudget och vad som galler for

stodberattigande kostnader pa sidan Stédberattigande kostnader.

 Specificera innehallet i varje kostnadsslag i budgeten pa underrader under
respektive kostnadsslag, se exempel nedan.

Personal
Ange befattning, beraknad manadslon och sysselséattningsgrad i det forsta faltet.
Ange total beraknad kostnad for respektive befattning varje ar.

Kostnadsslag 2016 2017 2018 Totaler
¥ Personal 1700000 1700000 1700000 5100 000
Q [Proqeiﬁledafe 35000 kriman 100 % | 420 000 420 000 420 000
© |Projektekonom, 30000 kr/man 40 % 144 000 144 000 144 000
© |[Forskare, 49000 kriméan 100 % 588 000 588 000 582 000
Q [Fotskave 55000 uy'ma"n 80 % | 528 000 528 000 528 000
© Kommunikatér, timion 300 krh, 200 h 20 000 20 000 20 000

*Lagg till

Extern sakkunskap och externa tjanster
Ange vilken typ av tjanst det ror sig om i forsta faltet. Ange total berdknad kostnad
for respektive tjanst varje ar.

¥ Extern sakkunskap och externa tjanster 90 000 90 000 170 000 350 000
© Konferenstjanst, slutkonferens 0 0 80 000
© Konsultyanst. Iopande utvardering x 90 000 90 000 90 000

*Lagg sl

Resor och logi
Ange planerade typer av resor i forsta faltet. Ange total beraknad kostnad for
respektive typ av resa varje ar.
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¥ Resor och logi 10 000 0 0 10 000
© Studieresa til Lunds Universitet for forskare 10 000 0 0
Ol 0 0 0
Q 0 0 0
* Lagg till

Investeringar, materiel och externa lokaler

FOr investeringar och utrustning:

Ange investeringsobjekt, antal samt beraknad inkdpsmanad i forsta faltet. Ange total
beraknad kostnad for respektive investering varje ar.

FOr externa lokaler:

Ange vilken typ av lokal det ror sig om i forsta faltet. Ange total beréknad kostnad for
respektive lokal varje ar.

¥ Investeringar materiel och externa lokaler 160 000 20000 20 000 200 000
© Testutrustning, kops in i maj 2016 140 000 0 0
© Hyra av extern lokal for testeq x 20 000 20 000 20 000

¥ Lagg till

Investeringar i portfdljbolag

Detta kostnadsslag ska bara anvandas av er som soker projekt av typen
Finansieringsinstrument.

Ange att det &r investeringar i portféljbolag i forsta faltet. Ange totala berdknade
investeringar i portfoljbolag varje ar.

¥ Investeringar i portfoljbolag 20000000 15000000 15000000 50 000 000
© Investeringar | portiolbolag 20 000 000 15 000 000 15 000 000
* Lagg till

Schablonkostnader

Dessa schablonkostnader finns:

Schablon for I6nebikostnad pa 42,68 %

Indirekta kostnader pa 15 % eller 20 % (20 % for universitet och hogskolor, 15 % for
ovriga sokande)

Las mer om schablonkostnader pa sidan Stodberattigande kostnader.

Basen for berdkning av |6nebikostnad &r det belopp ni totalt tagit upp |
kostnadslaget personal.

Basen for berdkning av indirekta kostnader ar det belopp ni tagit upp i
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kostnadsslaget personal + beloppet for [6nebikostnader.
Skriv in schablonen i forsta faltet. Ange total berdknad kostnad for respektive
schablon varje ar.

¥ Schablonkostnader 1089394 1089394 1089394 3268 182
Q {Lonewosmaoer schabion 42,68 % 725560 725560 725 560
) [mdlrem Kostnader schablon 15 % 363834 353 834 363 834

¥ Lagg till

Projektintakter
Ange vilken typ av intéakt det ror sig om i forsta faltet. Ange total berdknad summa
for respektive typ av intakt varje ar.

¥ Avgér projektintakter (negativ kostnad) 0 0 10 000 10 000
© Deltagaravgi for seminarie 0 0 10 000
* Lagg til

Offentliga och privata bidrag i annat an pengar
« Bidrag i annat &n pengar &ar bade en kostnad i kostnadsbudgeten och en
finansiering i finansieringsplanen.

« Fyll bara i beloppet i finansieringsplanen sa genereras det till kostnadsbudgeten.

¥ Privat bidrag | annat an pengar 165 000 165 000 165 000 495 000
© Research AB Forskningsassistent 1500 h 165 000 165 000 165 000
*Lagg il

9.2 Medfinansiering

Las mer om de forutsattningar som galler for medfinansiering och EU:s andel pa

sidan Medfinansiering

» Var noga med att separera kontant finansiering respektive bidrag i annat an
pengar och fylla i dem under respektive rubrik.

Offentlig kontant medfinansiering

* Ange medfinansiarens namn i forsta faltet.

» Ange fran vilket anslag medfinansieringen kommer i det andra faltet. Det ska
framga pa medfinansieringsintyget som ni fatt fran finansiaren om ett sarskilt
anslag ar aktuellt. Om ni inte vet, skriv "vet gj”.

« Ange medfinansieringsbeloppet fér respektive ar.

33


http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/finansieringavprojekt.4.7fbf624914b100155a62ad45.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/finansieringavprojekt.4.7fbf624914b100155a62ad45.html

« Samtliga uppgifter ska stamma 6verens med de som framkommer pa
medfinansieringsintyget.

Finansidr Beskrivning 2016 2017 2018 Totaler
¥ Offentiig kontantfinansiering 1300000 1300000 1300000 3900000
© Lansstyreisen i Vas Reg tilvat 1 300 000 1300 000 1300 000

*Lagg till

Privat kontant medfinansiering

* Ange medfinansiarens namn i forsta faltet.

« Ange medfinansieringsbeloppet for respektive ar.

« Samtliga uppgifter ska stamma 6verens med de som framkommer pa
medfinansieringsintyget.

¥ Privat kontantfinansiering 48 864 43 864 48 863 146 591
© Research AB 48 864 48 864 48 8563
* Lagg till

Offentliga bidrag i annat an pengar

* Ange medfinansiarens namn i forsta faltet

« Ange vad medfinansieringen bestar av i andra faltet.

« Ange medfinansieringsbeloppet for respektive ar.

« Samtliga uppgifter ska stamma 6verens med de som framkommer pa
medfinansieringsintyget.

» Observera att medfinansiaren ska bifoga berédkningsunderlag med
medfinansieringsintyget och detta underlag ska bifogas ansdkan i flik 10 Bilagor.

 Offentliga bidrag i annat &n pengar genereras automatiskt till kostnadsbudgeten.

¥ Offentligt bidrag | annat an pengar 110 000 110 000 110 000 330 000
© Umed Universitet  Forskningsassistent 1000 h 110 000 110 000 110 000
*Lagg il

Privata bidrag i annat &n pengar

* Ange medfinansiarens namn i forsta faltet.

« Ange vad medfinansieringen bestar av i andra faltet.

« Ange medfinansieringsbeloppet fér respektive ar.

« Samtliga uppgifter ska stamma 6verens med de som framkommer pa
medfinansieringsintyget.




» Observera att medfinansiaren ska bifoga berédkningsunderlag med
medfinansieringsintyget och detta underlag ska bifogas anstkan i flik 10 Bilagor.
* Privata bidrag i annat 4n pengar genereras automatiskt till kostnadsbudgeten.

¥ Privat bidrag | annat an pengar 165 000 165 000 165 000 495 000
© Research AB Forskningsassistent 1500 h 165 000 165 000 165 000

*Lagg til

9.3 Beradkning av stod
Berakningen av EU-medel sker automatiskt utifran de kostnader och den
medfinansiering som ni anger.

Det finns begransningar for EU:s stodandel, det ar darfor viktigt att ni har tillrackligt
hog medfinansiering. Det finns dock ingen automatisk sparr i berakningen utan ni
maste sjalva kontrollera att sokt andel inte ar for hog. Mer om begransningarna for
stodandelen pa sidan Finansiering av projekt.

Kommentar till budgeten
Om ni har nagra sarskilda kommentarer till er budget t ex om ni vill fortydliga nagot,
sa kan ni gora det har. Faltet ar dock inte obligatoriskt.

9.4 FOrvantas projektet generer
nettomKomsteFr) ether proqelgtavs?ut?

Las mer om vad det betyder att ett projekt genererar nettoinkomster efter projektslut
pa sidan Intakter

* Ange ja eller nej.
9.5 Soker ni forskott pa eventuellt beviljat
23D P J

* Ange ja eller nej

« Om ja, ange vilket belopp ni soker. Det far vara max hélften av stédet, dock max
400 000 kr. Det maxbeloppet galler for hela projektperioden. Det ar alltsa inte
mojligt att sbka om 400 000 kr nu och sedan soka ytterligare forskott.

* Motivera i kommentarsfaltet varfor ni behover forskott.
Mer om reglerna for forskott laser ni om pa sidan Finansiering av projekt

9.6 Kommentar till budgeten

Om ni har nagra sarskilda kommentarer till er budget t ex om ni vill fortydliga nagot,
sa kan ni gora det har. Faltet ar dock inte obligatoriskt.
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10. Bilagor

Obligatoriska bilagor till ans6kan om st6d

 Har ska ni ladda upp de bilagor som &ar aktuella for ert projekt. En enskild bilaga far
inte vara stérre an 5 MB och samtliga bilagor far tillsammans inte 6verskrida 10
MB. Mer om vilka bilagorna ar pa sidan Att skriva en ansdkan

* Om ni inte kan ladda upp bilagor ska de skickas per post eller e-post till
Tillvaxtverkets kontor for det program ni ansoker om stod fran. Ange tydligt
ansokans arende-ID (webb-ID), vilket framgar i avsnittet Mina ansokningar,
projektnamnet och namnet pa er som sdkande organisation.

« Om ni har skrivit under ansékan med e-legitimation, och saledes inte behover
skicka in ett missivbrev, maste ni tydligt ange vilket projekt bilagorna galler och
namnet pa er som sokande organisation.
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KIQBKL bfhease8RarR och

FOr att signera er ansokan, nar ni loggat in via anvandarkontot,
anvander ni ett missiv. Missivet far ni genom att klicka pa _

Signera manuellt vid aktuell ansdkan i vyn Mina Ansokningar i

Min AnsoOkan.

Nar ni skrivit ut missivet ska behorig firmatecknare skriva under det. Missivet ska
darefter skickas per post till Tillvaxtverkets kontor for det program ni ansoker om
stod fran.

Kontaktuppagifter till Tillvaxtverkets kontor

Missivet kommer darmed inte att komma in till Tillvaxtverket samtidigt som ansdkan.
Om Tillvaxtverket borjar att handlagga er ansokan innan vi fatt ert missiv kommer ni
att fa en begaran fran handlaggaren att komplettera med detta. Tillvaxtverket avslar
alltsa inte er ansokan om missivet saknas nar er ansokan borjar handlaggas.
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E/ﬁ%gé)ﬁsq)q&ﬁvar om tjansten

Fragor och svar som kan vara till hjélp om ni har problem nér ni
ska gora er anstker om stod, i tjansten Min ansokan.

Varfor kommer jag inte in 1 Min ansdkan?
Anledningen &r att Min anstkan ar 6verbelastad eller att tjansten startas om.
Forsok igen vid ett senare tillfalle. Omstart av systemet sker &ven regelbundet nar
tjansten ar 6verbelastad.

Du kan ocksa kontakta Tillvaxtverkets support

Varfor far j[a% et e 'J'I)(ostmgddelande dajag
gistrat ett anvandarkonto

Da du registrerat ett anvandarkonto i Min ansokan ska du bekrafta det genom ett

mail som skickas till den e-postadress du angett. Om du inte far meddelandet,

kontakta Tillvaxtverkets support.

Skicka ett meddelande genom formularet Kontakta teknisk support pa sidan Kontakt

I Min ansokan.

Ange den e-postadress du registrerat i meddelandet.

Varfor. ﬂar det sé sa?1 Q)Ch varfor visas
Inte mi a Spara eu ter”

Om systemet ar hart belastat kan det ta Iang tid att 6ppna, redigera och spara
ansokningar, ibland minuter. Uppgifter forsvinner och vissa uppgifter visas inte alls i
ansokan. Logga ut eller stdng ner webblasaren, vanta i cirka 15 minuter och forsok
igen.

Det ar viktigt att du inte stannar kvar i Min ansokan da systemet ar hart belastat.
Eftersom din webblasare haller kvar information om ansokan kan du ibland fortséatta
att arbeta men detta kommer inte att sparas.

Skulle du fa ett felmeddelande av typen Proxy error, Internal server error etcetera,
stang ner webblasaren, vanta cirka 15 minuter och forsok pa nytt att ga till Min
ansoOkan och logga in.

Varfor kan jag inte skicka ivag ansdkan?

Ibland visas detta meddelande da en ansokan ska skickas in:
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@) Tyvarr gick det inte att skicka ivag din ansokan. Var god forsok igen senare!

Delaktiviteter ligger kvar trots att de ar rederade
Att din ansdkan inte gick att skicka ivag kan bero pa att vissa delaktiviteter ligger
kvar trots att de &r raderade, som till exempel for Tids- och aktivitetsplan:

Delaktivitet (1)

% [ I | C
i|| delaktivitet

Om delaktiviteter som du tidigare raderat visas och dessa &r ofullstandiga, ga till
Mina ansokningar och valj Redigera ansdkan. FOrsok att ta bort den eller de
delaktiviteter som inte ska vara med.

Om det inte hander nagot nar du tar bort delaktiviteten, prova att logga ut eller stang
ner webblasaren, vanta i cirka 15 minuter och forsok igen. Fungerar heller inte det,
skriv Ta bort i delaktivitet och beskrivning, satt tva godtyckliga datum och ange O i
kostnad.

Tillvaxtverkets handlaggare kanner till detta fel och kommer i beredningen att plocka
bort delaktiviteterna infor eventuellt beslut.

Bilagor som tar mycket utrymme

Att ansokan inte skickas ivag kan ocksa bero pa de bifogade bilagorna tar mycket
utrymme.

Valj att plocka bort eller &ndra ndgon av de stérre bilagorna sa att den inte tar sa
mycket utrymme.

Hur Skmk%'lna% an.soka,p om jag inte lyckas
med det | Min ansokan™

Om du &r klar med ansdkan i tjansten Min anstkan men lyckas inte att skicka in den
sa rekommenderar vi att du skriver ut ansokan som PDF-format och maila den

till Tillvaxtverkets kontor i det program ni ansoker om stod fran.

Har hittar du kontorens e-postadresser.

I mailet ska ni ange Web-ID och anvandarnamnet for det anvandarkonto ni anvant
da ni skapade ansotkan (anvandarnamnet ar den e-postadress som anvands for
inloggning till kontot).

Ni kommer da inte att ha tillgang till det automatgenererade missivet som ska
signeras och skickas in.

Darfor behdver du en blankett for missivet som du laddar ner fran sidan Blanketter
och mallar
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Missivet fylls i, signeras och skickas separat per post till Tillvaxtverkets kontor
for respektive program. Ange Web-id samt anvandarkonto.
Adressuppgifter till Tillvaxtverkets kontor

Lyckas du inte ladda ner anstdkan eller missivet i pdf-format?
Kontakta da Tillvaxtverkets kontor fér det program du ansdker om stod .
Vid kontakt vill vi att du anger:

 vad du har problem med

* Web-id

» anvandarnamn (mailadress som anvands for inloggning till kontot) for det
anvandarkonto som anvénts da du skapade ansdkan

« projektnamnet och namnet pa er som stkande organisation
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Innan ni skickar er ansdkan

Na&r ni ansOker om stdd ska ni anvanda er av den elektroniska
tjansten Min ansokan. Lanken till Min ansGkan finns som en gul
knapp langst uppe till hoger i sidhuvudet. FOr att kunna anvanda
tjansten maste ni ha ett anvandarkonto.

Om ni inte har ett konto sedan tidigare kommer ni att kunna skapa det direkt i Min
ansokan. Det gar ocksa att anvanda e-legitimation for inloggning.

| Min ansokan ar utgadngspunkten att ni skickar in ansdkan elektroniskt, med manuell
eller elektronisk signering, 1&s mer om det under rubriken Anvandarkonto nedan. Det
finns a&ven mojlighet att skriva ut och skicka er ansokan manuellt fran Min ansokan.

Anvandarkonto

Det gar att skapa ett anvandarkonto direkt i Min ansokan. Ni hittar lanken,
Registrera konto, pa inloggningssidan i Min ansodkan.

Las instruktionen for hur ni hanterar anvandarkontot

Instruktionen finns ocksa att hitta direkt i Min ansékan.

Loggar ni in med ett anvandarkonto maste ni signera ansokan manuellt genom en
sarskild utskrift av ett missiv som sedan skickas till Tillvaxtverket. Missivet skapas
automatiskt och blir tillgangligt i Min ansdkan omedelbart efter att ansdkan skickats
elektroniskt till Tillvaxtverket.

Genom anvandarkontot kan fler &n en person i organisationen ha tillgang till Min
ansOkan. Den som arbetar med att fylla i sjalva ansokningsformularet behdver
darmed inte vara samma person som sedan signerar den.

E-legitimation

Det ar ocksa mgjligt att anvanda e-legitimation for inloggning istallet for
anvandarkonto.

Observera att om ni anvander e-legitimation sa kommer sparade ansokningar
enbart att vara tillgangliga for dig personligen och nar du skickar in ansékningar
kommer dessa att signeras av dig personligen.

Eftersom det ofta ar flera personer inblandade i ansdkningsprocessen och den eller
de som arbetar med anstkan inte alltid & samma person som har ratt att signera
ansoOkan, i organisationen, rekommenderar vi att ni anvander er av ett
anvandarkonto istallet fér e-legitimation.

Om er ansdkan beviljas kommer ni aven att kunna ansdka om utbetalning i Min
ansoOkan néar projektet startat.
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Efter att ni skickat er ansdkan

En ans6kan som lamnas in till Tillvaxtverket blir en allman
handling. Uppgifter som finns i denna handling kan bli offentliga.

Det innebar att intressenter pa begéaran kan ha ratt att fa ta del av det som star i
ansoOkan, oavsett om stod beviljas eller inte.

Innan Tillvaxtverket lamnar ut en allmén handling gors en sekretessprévning av
innehallet. Uppgifter som ror enskilda affars- och driftsforhallanden med mera kan
vara under sekretess om den enskilde antas lida ekonomisk skada om uppgiften
rojs.

Urvalsprocessen

Sa handlagger Tillvaxtverket er ansdkan

Nar en ans6kan kommer in till Tillvaxtverket borjar den att handlaggas. Det handlar
bland annat om att kontrollera att projektets verksamhet innefattar de
grundlaggande forutsattningar som galler. Till exempel ska ert projekt bidra till att
uppna resultaten och de specifika malen fér den investeringsprioritering som ni
ansoker om stod fran.

Tillvaxtverket kontrollerar aven andra aspekter av projektet utifran bade laglighet
och kvalitet.

Har anvands sa kallade urvalskriterier som en viktig bedémningsgrund.
Urvalskriterierna ar faststallda av Overvakningskommitten fér programmen och
vissa av dem maste varje projekt uppfylla.

Tillvaxtverket gor ocksa en bedomning om de sa kallade principerna for urval ar
uppfyllda eller inte.

Vidare bedomer Tillvaxtverket er organisations operativa, administrativa och
ekonomiska férmaga att genomféra projektet.

Under handlaggningen tar Tillvaxtverket alltid kontakt med er som s6kande. Det kan
finnas behov av ytterligare information om projektet eller kompletteringar av det
material ni lamnat in. Fragorna kan rora allt fran projektets inriktning till
administrativa aspekter.

Handlaggningen ska leda fram till att Tillvaxtverket kan gora en bedémning av om
projektet uppfyller kraven for att ga vidare till prioritering. Om Tillvaxtverket bedémer
att ansokan inte ar formellt riktig och/eller inte haller tillrackligt hog kvalitet kommer
ni att fa ett avslag pa er ansokan. Alternativet ar att ni sjalva véljer att aterta den.
Om er ansokan inte uppfyller kraven for att prioriteras kommer Tillvaxtverket att
kontakta er.



http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/urvalskriterier.4.7fbf624914b100155a687960.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/principerforprojekturval.4.7fbf624914b100155a6878e2.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/principerforprojekturval.4.7fbf624914b100155a6878e2.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/kapacitetattgenomforaprojektet.4.7fbf624914b100155a62aacd.html
http://eu.tillvaxtverket.se/planera/grundlaggandeforutsattningar/kapacitetattgenomforaprojektet.4.7fbf624914b100155a62aacd.html

Processer for prioritering och beslut

Prioriteringsprocessen

De ansokningar, som Tillvaxtverket bedémer uppfyller kraven for att ga vidare till
prioritering, lamnas over till den gruppering som ansvarar for prioriteringen. Vilken
gruppering som har det ansvaret beror pa om anstkan hor till det nationella
regionalfondsprogrammet eller till nagot av de regionala programmen.

Nationella regionalfondsprogrammet

| det nationella regionalfondsprogrammet sker prioritering gemensamt av utsedd
chef pa de tre myndigheterna Tillvaxtverket, Vinnova och Energimyndigheten.
Dessa tre myndigheter har tilsammans haft regeringens ansvar att ta fram det
nationella regionalfondsprogrammet.

Beslut om er ansOkan tas av chefen for Tillvaxtverket efter dverlaggning med det
arbetsutskott som utses av Overvakningskommittén for det nationella programmet.
De regionala strukturfondsprogrammen

Det finns ett strukturfondspartnerskap for varje regionalt strukturfondsprogram.
Deras huvuduppgift ar att prioritera bland de ansdkningar om stéd som
Tillvaxtverket har bedomt uppfyller kraven for att ga vidare till prioritering.
Strukturfondspartnerskapets roll och sammansattning regleras i en sarskild lag:
Lag 2007:459 om strukturfondspartnerskap.

Strukturfondspartnerskapets prioritering ar bindande for Tillvaxtverket, vilket innebar
att Tillvaxtverket maste fatta beslut enligt prioriteringen - prioriterade projekt beviljas
och ej prioriterade projekt avslas. Motiveringen till Strukturfondspartnerskapets
prioritering anges alltid i det beslut som skickas till sbkanden.

Beslutsprocess

Nar prioriteringen ar gjord fattar Tillvaxtverket beslut om stéd om projektet
prioriterades, alternativt beslut om avslag om projektet inte prioriterades.
Tillvaxtverket ska alltsa fatta beslut i enlighet med prioriteringen.

Beslutet skickas per post till er som stkande.



https://lagen.nu/2007:459
https://lagen.nu/2007:459

Kontakta Tillvaxtverket

Om du har fragor som ror er ansékan om stod till nagot av de atta
regionala strukturfondsprogrammen eller det nationella
regionalfondsprogrammet, kontakta Tillvaxtverkets kontor i din

region.

Ga till sidan Kontaka oss

Pa sidan Kontakta oss finns kontaktuppgifter till kontoren samlade
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